Zalgcznik do uchwaly nr 18/2016 Zarzgdu z dnia 22 listopada 2016 r.

Procedura wyboru i oceny
operacji w ramach LSR realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz operacji wltasnych LGD

Dokumenty majgce zastosowanie podczas wyboru i oceny operacji w ramach LSR:

1. Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

2. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 24 wrzeénia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

3. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 sierpnia 2016 r. zmieniajace
rozporzadzenie
w sprawie szczegOlowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na

rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i

Rybackiego.

Statut LGD oraz dokumenty opracowane i obowiazujace na jego podstawie.

6. Ustawa z dnia 11 listopada 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

7. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

8. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.

o

Zaloienia:
1. W celu przeprowadzenia oceny i wyboru operacji:

1) Zarzad powotuje Zespot Konkursowy, ktory stanowi wsparcie w zakresie oceny formalnej oraz
merytorycznej dla Rady.

2) Wszystkie decyzje w zakresie oceny i wyboru operacji podejmuje Rada.

3) Ze wzgledu na potrzebe zachowania parytetow podczas podejmowania decyzji przez Radg
zaktada sie mozliwos$¢ oceny i wybrania operacji w ramach Konkursu podczas jednodniowego
posiedzenia Rady.

2. Przebieg Konkursu — procesu oceny i wyboru operacji zostal zaprezentowany graficznie na
schemacie zatgczonym do Procedury.

Uiyte nazwy:

1. Biuro— Biuro LGD ,,Rozw¢j Ziemi Lubaczowskiej”.

2. Deklaracja — Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

3. Konkurs — Ogtoszony przez Zarzad nabor wnioskow zaktadajacych realizacje operacji w ramach
okreslonego w LSR jednego przedsigwzigcia.

KPA — Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

LGD — Lokalna Grupa Dziatania ,,Rozw0j Ziemi Lubaczowskiej”

LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢é.

Operacja — zgodnie z art. 2 pkt 9 rozporzadzenia nr 1303/2013, realizowana w ramach LSR.

Operacja wlasna — operacja realizowana na podstawie art. 17 pkt 6 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci.
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Posiedzenie — posiedzenie Rady.

Projekt — Wniosek ztozony na Konkurs.

Prezes — Prezes Zarzadu LGD.

Przewodniczacy posiedzenia— Przewodniczacy Rady LGD lub czlonek Rady pehliagcy funkcje
Przewodniczacego posiedzenia Rady.

Rada — Rada LGD (organ decyzyjny LGD).

Rejestr — Rejestr intereséw cztonkow Rady LGD.

Z\W -Zarzad Wojewddztwa, z ktorym LGD zawarto umowe ramowa.

LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Rozwdj Ziemi Lubaczowskiej”.

Strona www LGD — www.lgd-rzl.pl

Whiosek — dokumenty ztozone przez Wnioskodawce na Konkurs.

Whioskodawca — Osoba/Podmiot, ktory ztozyt Wniosek na Konkurs ogtoszony przez LGD.
Zarzad — Zarzad LGD.

Zespot — Zespot Konkursowy.

Do Procedury dolaczono wzory stosowanych dokumentow:

I e

~

Karta 1 - Ocena mozliwosci dokonania wyboru operacji przez Rade (zatacznik nr 1).

Karta 2 - Ocena spetniania przez operacje kryteriow wyboru (zatacznik nr 2).

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci (zatacznik nr 3).

Rejestr intereséw Cztonkow Rady LGD (zalacznik nr 4).

Rejestr Wnioskow zlozonych na Konkurs (zatacznik nr 5).

Lista potencjalnych Wnioskodawcow, ktorzy skorzystali z uslug Biura w zwigzku z Konkursem
(zatacznik nr 6).

Wozory pism (zalacznik nr 7).

Wzér protestu (zatacznik nr 8).



I. Ogloszenie o naborze

1. Ogloszenie o naborze wnioskéw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, podaje do
publicznej wiadomosci LGD ,,Rozwo6j Ziemi Lubaczowskiej”, po uzgodnieniu terminu naboru tych
wnioskow z ZW, przy czym ogloszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie
w sytuacji, je$li LGD nie osiagneta zakladanych w LSR wskaznikéw ich wartosci, dla celow
i przedsiewzigé, w ktore wpisuje si¢ zakres naboru. Oglaszanie naboru wnioskow o przyznanie
pomocy nastgpuje zgodnie z art. 19 ustawy o RLKS, w terminach przewidzianych
W ,,Harmonogramie naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
LSR”.

2. Przed wystgpieniem o uzgodnienie terminu naboru, LGD wystepuje do ZW z zapytaniem
o wysoko$¢ dostepnych w ramach poddziatania, $rodkéw finansowych, w przeliczeniu na PLN. Nie
jest to konieczne w przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow o przyznanie pomocy
w ramach poddziatania. Je$li LGD po raz pierwszy oglasza jednoczesnie kilka naboréw — suma
limitow $rodkéow wskazanych w ogloszeniach naboréw wnioskow nie moze przekroczy¢
indykatywnego limitu dostgpnych w ramach LSR wyrazonego w PLN.

3. LGD wystepuje do ZW 0 uzgodnienie w/w terminu naboru wnioskéw nie pdzniej niz 30 dni przed
planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

4. LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskoOw o udzielenie wsparcia, w szczegdlnosci na swojej
stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen w Biurze LGD, nie wczesniej niz 30 dni
i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych
wnioskéw. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia, LGD musi poda¢ datg jego
publikacji.

LGD na swojej stronie internetowej archiwizuje wszystkie ogloszenia o naborze wnioskow

0 przyznanie pomocy w ramach perspektywy 2014 — 2020 oraz umozliwia podglad ich tresci do
konca 2028 roku.

5. LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborze wnioskoOw o przyznanie pomocy w nastgpujacy sposob —
kolejny numer ogloszenia/rok, a w przypadku gdy nabor jest prowadzony na przetomie dwoch lat,
wowczas w numerze ogloszenia wskazuje sie rok w ktorym dany nabor si¢ konczy.

6. Ogloszenie o naborze wnioskdéw o udzielenie wsparcia, zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie:
a) miejsca sktadania wnioskéw — Biuro LGD,
b) terminu sktadania wnioskow — od 14 do 30 dni,
c) formy i wysokosci wsparcia,
d) zakresu tematycznego operacji, ktory powinien by¢ uszczegétowiony poprzez odwolanie do
zakresdw operacji, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia LSR,
2) obowigzujgce w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji,

3) informacje¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz  kryteriow  wyboru  operacji, ktora powinna by¢  sporzadzona
w formie listy dokumentow,

4) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru,

5) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, kryteriow wyboru oraz zasad przyznawania punktow za
spelnienie danego kryterium, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza wniosku o
ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia,

6) okreslenie planowanych do osiggniecia wskaznikow, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Wytycznych
nr 2/1/2016.
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Nie ma mozliwosci zmiany treSci ogltoszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz kryteriow
wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD.

Nabor wnioskdw o przyznanie pomocy przeprowadza LGD.

Whiosek o udzielenie wsparcia sktada si¢ osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe
upowazniong do Biura LGD, w terminie i miejscu podanym w ogloszeniu. Termin sktadania
wnioskow o udzielenie wsparcia nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni.

Whioski ztozone za posrednictwem poczty lub kuriera zostang odrzucone i nie beda podlegaty ocenie.
Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony tego
wniosku. Potwierdzenie zawiera dat¢ zlozenia wniosku, liczb¢ zlozonych wraz z wnioskiem
zatacznikow oraz jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD ten
wniosek.

LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisuje je we wniosku w
odpowiednim polu oraz w rejestrze wnioskow ztozonych na Konkurs (zatacznik nr 5 do niniejszej
procedury) prowadzonym przez LGD, odrebnie dla kazdego naboru wnioskow o przyznanie pomocy.
Ztozonym wnioskom nadaje si¢ numery zgodnie z ponizszg zasada: nr kolejny wniosku / oznaczenie
rodzaju naboru (P — podejmowanie dziatalnosci gospodarczej; PK — podejmowanie dziatalnosci
gospodarczej przez kobiety; R — rozwijanie dziatalno$ci gospodarczej; I- infrastruktura; IP —inkubator
przetworstwa; OW —operacja wilasna) / nr ogloszenia o naborze (np. 1/P/1/2016). Ztozenie wniosku
potwierdza si¢ w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Do wniosku dolacza si¢ takze dokumenty niezbedne do ustalenia spetnienia warunkéw przyznania
pomocy albo ich kopie, ktorych wykaz zawiera formularz wniosku o przyznanie pomocy, oraz
dokumenty niezbedne do ustalenia spetnienia kryteriow wyboru okreslonych w LSR.

Do wniosku o przyznanie pomocy mozna dotaczy¢ ten wniosek w formie elektronicznej zapisanej na
informatycznym no$niku danych. Wersja papierowa i elektroniczna wniosku musza by¢ tozsame.
Zaleca si¢, aby wniosek byt trwale spigty i posiadal ponumerowane zataczniki.

Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania
wniosku. W takiej sytuacji Wnioskodawca zobowigzany jest do pisemnego zawiadomienia LGD
o wycofaniu wniosku. Pomimo wycofania wniosku LGD zobligowana jest do zachowania §ladu
rewizyjnego ww. wycofania (kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem
whniosku 0 jego wycofanie). Na wniosek podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie LGD zapewnia zwrot
ztozonych dokumentow bezposrednio lub korespondencyjnie.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed
jego ztozenia. Wniosek o przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow
prawnych, a podmiot, ktory zlozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat wniosek o przyznanie pomocy,
bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

Il. Zasady przeprowadzania oceny zgodnosci z LSR, w tym z Programem oraz zasady wyboru
operacji do dofinansowania

W terminie 45 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
0 udzielenie wsparcia, LGD dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR, wybiera operacje oraz ustala
kwotg wsparcia.

Wszelkie rozstrzygnigcia w odniesieniu do zlozonych do LGD wnioskdw o przyznanie pomocy
powinny by¢ podejmowane przez odpowiedzialny organ tj. Rade, co nie wyklucza mozliwosci
realizacji okreslonych czynno$ci przez Zesp6t Konkursowy, dotyczy to w szczegolnosci wstepnej
oceny wnioskow, ktora bedzie dokonywana przez Zespot, zas wynik tej oceny bedzie przekazywany
Radzie.
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Zarzad sposrod pracownikow Biura, Cztonkéw Zarzadu LGD lub ekspertow zewnetrznych powoluje
Zespot Konkursowy. Zarzad w dowolnym czasie moze dokona¢ zmian w skladzie osobowym
Zespohu.

Oceny wstepnej wniosku o przyznanie pomocy dokonuje dwoch cztonkéw Zespotu.

Przed przystapieniem do wyboru operacji, Zespot dokonuje wstepnej oceny wnioskow o przyznanie
pomocy (po podpisaniu przez cztonkéw Zespotu Deklaracji), w tym oceny zgodnosci operacji z LSR,
w zakresie:

1)ztozenia wniosku w miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze;

2) ztozenia wniosku w terminie wskazanym w ogltoszeniu o naborze;

3)zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogtoszeniu o naborze;

4) zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze;

5) spetnienia dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowiazujacych w ramach naboru — o ile
dotyczy;

6) realizacji przez operacj¢ celu ogdlnego i celow szczegotowych oraz wskaznikow zaplanowanych
w LSR;

7)zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW na lata 2014 — 2020.
Wstepna ocena kazdego wniosku o przyznanie pomocy dokonywana jest na podstawie ,,Karta 1 —
Ocena mozliwosci dokonania wyboru operacji przez Radg”, ktora stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszych Procedur.

Wyniki oceny wstepnej wnioskow o przyznanie pomocy Zespot przekazuje w postaci ,,Karta 1 —
Ocena mozliwosci dokonania wyboru operacji przez Radg” dla kazdego wniosku, cztonkom Rady na
posiedzeniu.

Cztonkowie Rady przystgpujac do procedury oceny i wyboru operacji zobowiazani sg ztozy¢ pisemng
,Deklaracj¢ bezstronnosci i poufnoséci” (zatagcznik nr 3 do niniejszych Procedur) w zakresie
podejmowania decyzji.

Szczegdlowe rozwigzania dotyczace wylaczenia czlonka Rady z oceny i wyboru operacji zostaty
uszczegotowione w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

Wylaczenie cztonka Rady z wyboru danej operacji dotyczy catej procedury odnoszacej si¢ do tej
operacji, w tym procedury odwotawczej.

Na poziomie podejmowania decyzji w sprawie oceny i wyboru wnioskéw do dofinansowania ani
wladze publiczne — okreslone zgodnie z przepisami krajowymi — ani zadna z grup interesu nie
posiada wigcej niz 49% praw glosu oraz co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru
pochodzi od partneréw niebgdacych instytucjami publicznymi. Wskazane parytety musza by¢
zachowany kazdorazowo na etapie glosowania.

Poprzez grupe interesu nalezy rozumie¢ grupe jednostek potaczonych wigzami wspolnych interesow
czy tez korzy$ci oraz oséb bedacych w zaleznosSci stuzbowej, ktorej cztonkowie majg Swiadomos$é
istnienia tych wigzow.

Na poczatku posiedzenia Rady sporzadzany jest rejestr interesow cztonkow Rady LGD pozwalajacy
na identyfikacje charakteru powigzan zwnioskodawcami/ projektami (wzor rejestru stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszych Procedur).

W ocenie operacji nie moze bra¢ udzialu czlonek wykluczony na podstawie ,,Deklaracji
bezstronnosci i poufnoéci” oraz cztonek, ktorego wykluczenie wynika ze sporzadzonego rejestru
interesow cztonkéw Rady, pozwalajacego na identyfikacj¢ charakteru powigzan z Wnioskodawcami/
projektami. Ztozenie os$wiadczenia w sprawie wystgpowania konfliktu intereséw, nie wyklucza
cztonka Rady z udziatu w posiedzeniu. Wykluczenie cztonka Rady z oceny operacji odnotowywane
jest w protokole z posiedzenia Rady.

Rada LGD positkujgc si¢ efektem wstepnej oceny Zespotu oraz majac na uwadze odpowiedzialnosé,
dokonuje oceny zgodnosci operacji z kryteriami formalnymi, LSR oraz PROW 2014-2020.
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Ocena zgodnosci operacji z kryteriami formalnymi, LSR oraz PROW 2014-2020 dokonywana przez
Rad¢ LGD odbywa si¢ poprzez wypehienie czeSci E ,Karta 1 — Ocena mozliwosci dokonania
wyboru operacji przez Rade”, ktéorg uzupelia Przewodniczacy posiedzenia, i ktora podpisuja
wszyscy uprawnieni do gtosowania cztonkowie Rady LGD.

Glosowanie Rady w sprawie zgodnosci z kryteriami formalnymi, LSR oraz PROW 2014-2020
odbywa si¢ poprzez podniesienie r¢ki na wezwanie Przewodniczacego posiedzenia.

Wynik oceny wstepnej jest pozytywny, w przypadku gdy wigkszo$¢ cztonkow Rady bioraca udziat w
ocenie operacji uznala jg za zgodna z kryteriami formalnymi, LSR oraz PROW 2014-2020.

Wyniki gltosowania oraz zdania odrgbne czitonkow Rady LGD odnotowywane sa w protokole z
posiedzenia Rady LGD.

Wyniki oceny oglasza Przewodniczacy posiedzenia.

Na podstawie oceny wstepnej sporzadzana jest lista operacji ocenionych w ramach oceny wstepnej,
ktora zwiera:

1) operacje przekazane do oceny wedtug kryteriow wyboru,
2) operacje, ktore nie spelniaja warunkéw oceny wstepnej, ze wskazaniem przyczyny nie
wybrania.

W stosunku do operacji wymienionych w pkt 21.2 Rada podejmuje uchwaly w sprawie nie wybrania
operacji. Operacje, ktore nie spetniajg warunkéw wstgpnej oceny wnioskOw o przyznanie pomocy
nie podlegaja wyborowi. LGD informuje wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny wstepnej
wniosku.

Ocena operacji wedlug kryteriow wyboru odbywa si¢ poprzez wypelnienie Karty 2 — Ocena
spetniania przez operacj¢ kryteriow wyboru okreslonych w LSR w ramach prowadzonego Konkursu
(zatacznik nr 2 do niniejszych Procedur), obowigzujacych dla danego przedsiewziecia.

Kazda karta oceny musi by¢ opieczetowana pieczgcig LGD.
W trakcie oceny operacji Zesp6t czuwa nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru,
poprawnosci dokumentacji i zgodnos$ci formalne;.
Zespot wraz z Przewodniczacym Rady weryfikuje, czy na poziomie podejmowania decyzji
dotyczacych wyboru ani wtadze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada wigcej, niz 49%
praw glosu oraz co najmniej 50% gtosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow
niebedacych instytucjami publicznymi

Rada dokonuje wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD:

1) sposrod operacji, ktore:

a) zostaly zlozone w miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia,

b) zostaly ztozone w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia,

C) sa zgodne =z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu
o naborze wnioskow 0 udzielenie wsparcia,

d) sazgodne z LSR,

2) na podstawie kryteriow wyboru okre§lonych w LSR.

Przez operacje zgodna z LSR rozumie si¢ operacje, ktora:

1) zaktada realizacje celu ogdlnego i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR

wskaznikow,

2) jest zgodna z PROW 2014-2020, w ramach ktoérego jest planowana realizacja tej operacii.

Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy:

1) zastosowac procedure zapewniajgca bezstronno$¢ cztonkow Rady,

2) dokonaé¢ wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji,

3) zapewni¢ sktad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia

nr 1303/2013,



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.
42.

42.

43.

4) zapewni¢ zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
5) ustali¢ kwote wsparcia.

Procedura oceny na podstawie kryteriow wyboru polega na dokonaniu oceny operacji

zakwalifikowanych wczesniej, jako zgodnych z oceng wstepna.

Cztonkowie Rady:

a) przeprowadzaja ocen¢ spetnienia przez operacje kryteriow wyboru okreslonych w LSR,

b) ustalajg w drodze glosowania liczbe punktow dla kazdego kryterium uzyskanag przez operacj¢ po

czym Sekretarz posiedzenia wypelnia dla kazdej operacji jedna karte oceny.

Ocena wedlug kryteriow wyboru odbywa si¢ poprzez glosowanie jawne w sprawie przyznania
mozliwych do uzyskania punktow w ramach kazdego z kryteriow oceny.

Przewodniczacy posiedzenia przed przystapieniem do gtosowania nad danym kryterium oceny
prezentuje je cztonkom Rady oraz informuje o liczbie mozliwych do uzyskania punktow w
ramach danego kryterium.

Po udzieleniu informacji, o ktorej mowa w pkt 33, Przewodniczacy posiedzenia rozpoczyna
dyskusje i na jej podstawie przedstawia propozycje przyznania punktow w ramach danego
kryterium, ktora poddaje pod gtosowanie.

Glosowanie Rady odbywa si¢ poprzez podniesienie r¢ki na wezwanie Przewodniczacego
posiedzenia.

O liczbie przyznanych punktéw w ramach danego kryterium Rada decyduje zwykla wickszoscia
glosow.

W kwestiach spornych oraz w przypadku réwno rozktadajacych si¢ gtosow podczas glosowan Rady

decydujacy glos ma Przewodniczacy posiedzenia.

Wyniki glosowania oraz zdania odrgbne czionkow Rady LGD odnotowywane sa w protokole z
posiedzenia Rady LGD.

Wynik oceny operacji wg kryteridw wyboru dokonuje si¢ poprzez zsumowanie ocen punktowych.

Za zgodng z Kryteriami wyboru uznaje si¢ operacje, ktorej Srednia liczba uzyskanych punktow z
Karty oceny wynosi co najmniej 40% maksymalne;j liczby punktow mozliwych do uzyskania.
Wyniki oceny oglasza Przewodniczacy posiedzenia.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych
kosztow kwalifikowanych, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:

1) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej grupy
beneficjentow, w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR,

2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu o naborze wnioskow
0 przyznanie pomocy maksymalng kwotg¢ pomocy np. dla danego typu operacji/ rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR,

3) kwota pomocy jest racjonalna, takze poprzez weryfikacje¢ kosztow kwalifikowanych operacji.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot

ubiegajacy si¢ o wsparcie bedzie przekraczac:

1) kwote pomocy ustalong przez LGD w LSR, Iub

2) maksymalng kwotg¢ pomocy okreslona w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

3) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020)

- LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

Rada LGD moze ustali¢ kwotg wsparcia rowniez w wyniku weryfikacji kwalifikowalno$ci kosztow
wskazanych we wniosku i/lub w wyniku badania racjonalno$ci kosztow, poprzez sprawdzenie, czy
sa one racjonalne, zgodne z zakresem kosztow kwalifikowanych oraz zasadami dotyczgcymi
kwalifikowalnosci  okreslonymi w  rozporzadzeniu LSR. W przypadku stwierdzenia
nickwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia wysokosci kosztéw w drodze badania
racjonalnosci, kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.



44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Whniosek o zmniejszenie kwoty wsparcia zglasza si¢ Przewodniczgcemu posiedzenia wraz
Z podaniem uzasadnienia, co odnotowywane jest w protokole z posiedzenia Rady. Przewodniczacy
posiedzenia poddaje wniosek pod dyskusje oraz wzywa czitonkow Rady do podjecia decyzji w
sprawie zgloszonego wniosku oraz ustalenia wysoko$ci wsparcia.

W przypadku gdy zaden z cztonkéw Rady nie zglosi wniosku o zmniejszenie kwoty wsparcia,
Przewodniczacy posiedzenia wzywa do glosowania w sprawie ustalenia kwoty wsparcia zgodnej z
kwota wsparcia zawarta we wniosku o przyznanie pomocy.

Glosowanie w sprawie ustalenia kwoty wsparcia ma charakter jawny i odbywa si¢ poprzez
podniesienie reki przez cztonkéw Rady uprawnionych do glosowania. Wyniki glosowania jawnego
oglasza Przewodniczacy posiedzenia oraz nakazuje odnotowanie ich w protokole.

Ustalenie kwoty wsparcia w_przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez
sprawdzenie czy prawidlowo zastosowano odpowiednia wskazang w LSR warto$¢ premii
(obowigzkowo). Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD
W LSR — LGD ustali kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR. Jesli wnioskowana lub
ustalona kwota premii bedzie nizsza od okreslonej przez LGD w LSR, z zastrzezeniem § 5 ust 1 pkt
4 rozporzadzenia LSR — nie bedzie mozliwe udzielenie wsparcia.

Rada podejmuje uchwaty w sprawie wyboru operacji zwykta wigkszo$cia glosoéw, przy obecnosci co
najmniej polowy cztonkéw Rady uprawnionych do glosowania.

Pomoc na operacje¢ realizowang przez podmiot inny niz LGD przystuguje wedlug kolejnosci
ustalonej na podstawie liczby punktéw uzyskanych w ramach oceny spetniania kryteriow wyboru
operacji.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez dwa lub wigcej wnioskow, a limit
dostepnych srodkow nie pozwala na finansowanie wszystkich operacji decydujace znaczenie ma
kolejnos¢ ztozenia wniosku.

LGD moze dokona¢ wyboru operacji ponad limit srodkéw wskazanych w ogloszeniu, jednakze
wniosek o przyznanie pomocy, ktory nie miesci si¢ do 100% limitu dostepnych srodkow
wskazanych w ogloszeniu, podlega rozpatrzeniu dopiero wowczas, gdy w ramach tego limitu
zwolnig si¢ $rodki, ktore pozwola na realizacj¢ tego projektu, o czym wihasciwy podmiot informuje
wnioskodawce w formie pisemnej, od tego momentu rozpoczyna si¢ bieg terminu rozpatrzenia tego
wniosku.

Listy i uchwaly musza zawiera¢ informacje, ktére pozwola w sposob jednoznaczny zidentyfikowac
operacje. Powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

3) nazwe/ imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w
zakresie spetnienia przez operacje¢ kryteriow wyboru,

5) kwotg wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

6) ustalong przez Rad¢ LGD kwote¢ wsparcia.

53. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD zamieszcza na swojej stronie

internetowej liste operacji zgodnych z LSR, liste operacji wybranych, wraz ze wskazaniem, ktore
Z nich mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie
pomocy (art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS) oraz Protokot z posiedzenia dotyczacego oceny i wyboru
operacji zawierajacy informacj¢ o wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych
wnioskow wylaczenie dotyczy.

54. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD przekazuje podmiotowi ubiegajagcemu

si¢ 0 przyznanie pomocy pisemng informacje o:



1) wyniku oceny zgodno$ci operacji z LSR i/lub,

2) wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spelniania przez operacj¢ kryteriow wyboru wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje,

3) informacje o ustalonej kwocie wsparcia,

4) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru zawiera takze wskazanie, czy w dniu przekazania
przez LGD wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW operacja miesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdw.

55. Informacj¢ dla wnioskodawcow nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobg
upowazniong (np. reprezentujacg LGD), wzor pisma zawarty jest w zat. Nr 7. Forma przekazywania
wnioskodawcom pisma moze r6zni¢ si¢ w zaleznosci od wyniku oceny:

1) w przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszcza si¢ w limicie
srodkow, mozliwe jest, aby powyzsza informacja byta przekazywana jako skan pisma, przesytany
jedynie droga poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres email lub listem poleconym
za zwrotnym potwierdzenia odbioru lub dostarczona osobiscie.

2) w pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektroniczne;j,

a oryginat pisma - listem poleconym za zwrotnym potwierdzenia odbioru lub dostarczony
osobiscie. Jest to niezb¢dne w celu potwierdzenia dorgczenia pisma.

56. Kopie wnioskow o przyznanie pomocy oraz dokumentow potwierdzajacych dokonanie wyboru
operacji podlegaja archiwizacji w LGD.

I11.  Procedura odwolawcza
1. Jezeli operacja:
1) uzyskata negatywna ocen¢ zgodnosci z LSR albo
2) nie uzyskata minimalnej liczby punktow, w wyniku oceny spetniania kryteriow wyboru albo
3) w dniu przekazania przez LGD do ZW wnioskow o udzielenie wsparcia, nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow
- LGD przekazuje informacj¢ podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy zawierajaca
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu, okreslajac jednoczesnie:
a) termin dotyczacy wniesienia protestu,
b) instytucje, do ktérej nalezy wnie$¢ protest,
¢) wymogi formalne protestu.
2. Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia informacji od LGD w sprawie wynikow wyboru
operacji.
3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera nast¢pujace wymogi formalne:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenie wnioskodawcy,

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktoérych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnos$ci operacji
z LSR wraz z uzasadnieniem stanowiska wnioskodawcy,

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

4. Protest jest wnoszony za po$rednictwem LGD "Rozwéj Ziemi Lubaczowskiej”, na udostepnionym
formularzu (zat. Nr 8) i rozpatrywany przez Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego.
5. O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie ZW.



. Wniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do Zarzgdu Wojewodztwa wnioskow o przyznanie

pomocy dotyczacych wybranych operacji.
Do protestu stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 54 ust. 2-6 ustawy w zakresie polityki spojnosci.

. Do wnoszenia protestu i postgpowania wszczetego na skutek jego wniesienia art. 54 ust. 2 i 3, art. 56

ust. 2 oraz art. 57- 67 ustawy w zakresie polityki spojnosci stosuje si¢ odpowiednio, z tym Ze:

1) termin na dokonanie czynnosci okreslonych w art. 56 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spojnosci
wynosi 14 dni;

2) protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia rowniez w przypadku, gdy nie spelnia on wymagan
okreslonych w art. 22 ust. 4 ustawy RLKS;

3) art. 66 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spojnosci ma zastosowanie, gdy zostanie wyczerpana
kwota §rodkow, o ktorych mowa w art. 33 ust. 5 rozporzadzenia nr 1303/2013, przewidzianych w
umowie ramowej na realizacje danego celu LSR w ramach §rodkéw pochodzacych z danego FSI.

. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji potwierdzajacej dokonanie wyboru operacji

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD,
LGD przekazuje ZW wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz
z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru operacji.

W przypadku gdy w dokumentach, o ktorych mowa wyzej, ZW stwierdzi braki lub bedzie konieczne

uzyskanie wyjasnien, ZW wzywa LGD (fax, e-mail) do uzupetnienia brakow lub ztozenia wyjasnien

W Wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni.

LGD przekazuje do ZW wnioski 0 przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD (oryginaty)

wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji w oryginale lub Kkopii

potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sig:

1) liste operacji zgodnych z ogloszeniem o naborze oraz zgodnych z LSR,

2) liste operacji wybranych:

a) objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktore zostaly zlozone w miejscu
i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskoéw o przyznanie pomocy,

b) zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o
przyznanie pomocy,

¢) zgodnych z LSR,

d) ktore uzyskaly minimalng liczbe punktow w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru i
zostaly wybrane przez LGD do finansowania,

e) zawierajaca wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza si¢ w limicie $rodkéw podanym w
ogloszeniu o naborze wnioskoOw o przyznanie pomocy na dzien przekazania wnioskéw o
przyznanie pomocy do ZW,

3) uchwaly podjete przez Rad¢ w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacj¢, ze wskazaniem
czy operacja miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskoéw o
przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji
wybranych),

4) listg obecnosci cztonkow Rady podczas glosowania,

5) deklaracje bezstronno$ci i poufnosci,

6) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR (dotyczy operacji
wybranych),

7) ewidencje udzielonego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
o$wiadczen podmiotow,

8) Rejestr interesow cztonkéw Rady, pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan cztonkow
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10.

11.
12.
13.

V.

1.

rady z wnioskodawcami/ projektami.
Przekazujac do podmiotu wdrazajacego wnioski o przyznanie pomocy wraz z dokumentacja
dotyczaca wyboru, LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegotowe zestawienie przekazywanych
dokumentow, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Wytycznych nr 2/1/2016.
LGD zobowigzana jest przechowywac¢ kopie wnioskow oraz dokumentéow potwierdzajacych
dokonanie wyboru operacji.
LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkéw wynikajacych z
przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.) i
wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.
Whioskodawca zobowigzany jest do informowania LGD i ZW, w formie pisemnej, o wszelkich
zmianach w zakresie danych obje¢tych wnioskiem o przyznanie pomocy oraz mogacych mie¢ wplyw
na realizacje projektu, niezwtocznie po ich zaistnieniu, dotyczy to roéwniez wnioskowania o zmiang
umowy.
Warunkiem ubiegania si¢ przez Beneficjenta o zmiang¢ umowy przyznania pomocy bedzie
przedstawienie pozytywnej opinii LGD w zakresie mozliwosci zmiany umowy, w formie uchwaty
Rady w tej sprawie (w przypadku jesli ZW zwréci sie do LGD z prosba o taka opinie). W celu
wydania opinii LGD zobowigzana jest do dokonania oceny wplywu proponowanej zmiany w umowie
na zgodno$¢ z LSR oraz kryteria wyboru operacji. Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie
zmiany umowy powinno by¢ potwierdzenie, ze operacja jest zgodna z LSR oraz zakresem
tematycznym, a takze spelnia minimum punktowe warunkujace wybodr operacji oraz nadal miesci si¢
w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu o naborze.
LGD zapewnia stosowanie tych samych procedur i kryteriow wyboru w calym procesie wyboru w
ramach danego naboru. Zmiana procedur nie jest mozliwa od czasu publikacji ogloszenia o naborze
wnioskow do czasu zakonczenia procedury oceny operacji.
Przyjecie i aktualizacji procedury dokonuje Zarzad.
Procedura jest udostgpniona do wiadomosci publicznej na stronie www LGD.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze oraz innych dokumentach dotyczacych
funkcjonowania LGD i realizacji LSR decyduje Rada.

ZASADY REALIZACJI OPERACJI WLASNYCH LGD

Informacja o planowanej do realizacji operacji wlasnej, LGD zamieszcza na swojej stronie

internetowej i obejmuje ona:

a) zakres tematyczny operacji,

b) wysokos¢ srodkoéw na realizacje operacji,

c) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji,

d) informacje o terminie i sposobie zgtaszania zamiaru realizacji operacji (forma pisemna, informacje
sktada si¢ osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobe upowazniong do biura LGD),

¢) informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar
realizacji operacji jest uprawnionych do wsparcia (lista dokumentéw powinna by¢ zgodna z lista
zatgcznikow dot. identyfikacji beneficjenta, okre§lonych we wniosku o przyznanie pomocy).

2. LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji wtasnej

z oznaczeniem tej informacji datag —dzief/miesigc/rok. Na stronie internetowej LGD zachowuje
wszystkie informacje o planowanych do realizacji operacji wtasnych oraz informacji o nie zgloszeniu
zamiaru realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce.

3. Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do

realizacji operacji wtasnej, zaden podmiot nie zglosi zamiaru jej realizacji, LGD moze ztozyé w ZW
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wniosek 0 przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji wlasnej jezeli operacja otrzymata co najmniej
minimalnag liczbe punktow w ramach oceny spetnienia kryteriéw wyboru okreslonych w LSR.

4. Zarzad LGD przedstawia wniosek zawierajacy operacje wiasng a Rada dokonuje oceny i wyboru
operacji.

5. W przypadku, kiedy zostal zgloszony zamiar realizacji operacji przez CO nhajmniej jednego
potencjalnego wnioskodawce, LGD m.in. w oparciu przez ztozone przez ten podmiot dokumenty
dokonuje oceny, czy jest on uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicje beneficjenta okreslong w § 3
rozporzadzenia LSR. Powyzszej oceny LGD dokonuje poprzez weryfikacj¢ punktow kontrolnych 1-V
ujetych w Karcie 1 — Ocena mozliwo$ci dokonania wyboru operacji przez Rad¢ w ramach
prowadzonego Konkursu.

6. Jesli przeprowadzona przez LGD ocena potwierdza, ze zamiar realizacji operacji zglosil podmiot
uprawniony do wsparcia, LGD ma obowigzek poinformowania o tym zglaszajacego zamiar realizacji
operacji oraz w terminie 3 m-cy od dnia dorgczenia tej informacji — ogloszenia naboru w tym zakresie.
Moze si¢ to wigza¢ z aktualizaCji zalacznika nr 2 do umowy ramowej. Jezeli operacja objeta
wnioskiem zlozona przez uprawniony podmiot, ktory uprzednio zglosit zamiar realizacji operacji, nie
zostanie wybrany przez LGD do realizacji, wowczas LGD moze ztozy¢ do ZW wniosek o0 przyznanie
pomocy na realizacje operacji wlasnej oraz dokumentacje, w oparciu o ktora podjeta takie
rozstrzygniecie. Wynik oceny powinien zosta¢ zamieszczony na stronie internetowej LGD przy
informacji o zamiarze realizacji operacji wlasne;j.

7. W sytuacji, gdy przeprowadzona przez LGD ocena, potwierdza, ze zamiar realizacji operacji zglosit
podmiot nieuprawniony do wsparcia, LGD ma obowigzek poinformowania o tym zglaszajacego
zamiar realizacji operacji oraz przekazania do ZW wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
dokumentéow , w oparciu o ktore podjeta takie rozstrzygnigcie. Wynik oceny powinien zostaé
zamieszczony na stronie internetowej LGD przy informacji o zamiarze realizacji operacji wiasne;j.
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Graficzna prezentacja przebiegu oceny i wyboru operacji w ramach Konkursu.

Ogloszenie Konkursu
przez Zarzad

Powotanie Zespohu
Konkursowego

Analiza przez Zespot

Ocena i wybor operacji
przez Rade

1L

Weryfikacja czlonkéw Rady
LGD —podpisanie Deklaracji
bezstronnosci i poufnoscei i
Rejestru interesow cztonkow
Rady LGD

Ocena i wybor operacji
przez Rade

Ogtoszenie wynikoéw
Konkursu/Przekazanie
dokumentacji do ZW

mozliwos$ci dokonania
wyboru operacji przez
Rade

Posiedzenie Rady LGD —
zapoznanie si¢ ze
ztozonymi wnioskami

wynikow konkursu

s

Podpisanie uméw na
realizacje¢ operacji

Rozpatrzenie mozliwych
protestow, ew.
skorygowanie/weryfikacja
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