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I. Informacje wstepne

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla wnioskodawcdw ubiegajacych sie o przyznanie pomocy finansowej
w ramach interwencji 1.13.1 ,LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie
LSR” z wytgczeniem projektdw grantowych (zwanej dalej 1.13.1), o ktérej mowa w Planie Strategicznym WPR na lata
2023-2027, przyznawanej na zasadach okreslonych w Regulaminie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy dla
interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR w
ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

‘ Informacje ogdine

1. Przed wypetnieniem formularza wniosku o przyznanie pomocy w ramach 1.13.1 (zwanego dalej wnioskiem)
nalezy zapoznac sie z:

a) zasadami przyznawania pomocy, zawartymi w dokumentach opracowanych przez Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi:

Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-podstawowe-w-
zakresie-pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-
20232027),

Wytycznych szczegdtowych w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER / Rozwdj
Lokalny Kierowany przez Spotecznosc (RLKS) - komponent Wdrazanie LSR
(https://www.gov.pl/web/rolnictwo/wytyczne-szczegolowe-w-zakresie-przyznawania-i-wyplaty-
pomocy-finansowej-w-ramach-planu-strategicznego-dla-wspolnej-polityki-rolnej-na-lata-20232027-dla-
interwencji-i131-leaderrozwoj-lokalny-kierowany-przez-spolecznosc-rlks--komponent-wdrazanie-Isr)

b) ,,Regulaminem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy dla interwencji 1.13.1 ,LEADER/Rozwdj Lokalny
Kierowany przez Spotecznosé¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR” w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027"

c) wskazéwkami dotyczgcymi wypetniania wniosku zamieszczonymi w niniejszej instrukcji.

2. Formularz wniosku jest uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia go, jesli:
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- wystepuje o przyznanie pomocy w formie ptatnosci ryczattowej lub zwrotu czesci kosztow
kwalifikowalnych;

- na pisemne wezwanie lokalnej grupy dziatania (zwanej dalej LGD)/samorzgdu wojewddztwa (zwanego dalej
SW), dokonuje korekty tresci ztozonego wczesniej wniosku.

Whniosek wypetnia sie i sktada wylacznie za posrednictwem udostepnianej przez ARIMR Platformy Ustug
Elektronicznych (zwanej dalej PUE). Wniosek jest dostepny dla uzytkownika zalogowanego do PUE. Ztozenie
whiosku jest mozliwe po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél oraz dotgczeniu niezbednych zatgcznikow.

Whiosek sktada sie w terminie naboréw ogtaszanych przez lokalne grupy dziatania. W jednym naborze wnioskéw
mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek. PUE blokuje mozliwos¢ ztozenia wiecej niz jednego wniosku w jednym
naborze.

W trakcie trwania naboru wnioskdw nie ma mozliwosci dokonywania zmian w_odniesieniu do zfozonego
whniosku, natomiast Wnioskodawca, chcgc wprowadzié zmiany, moze wycofaé wniosek w trakcie trwania naboru
i ztozy¢ go ponownie.

Szczegbétowe zasady dotyczgce sktadania wniosku i jego rozpatrywania zawarte sg w regulaminie naboréw
whnioskdéw o przyznanie pomocy.

. Whnioskodawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania o wszelkich istotnych zmianach w zakresie

danych i informacji zawartych we wniosku oraz dotgczonych do niego dokumentach niezwtocznie po zaistnieniu
tych zmian.

Jedli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku, Wnioskodawca moze dokona¢ wymaganej
modyfikacji tresci z wykorzystaniem wniosku ztozonego wczesniej. Zakres korekty nie moze wykracza¢ poza
zakres tresci wezwania, a wniosek winien obejmowac te same dane i zatgczniki oraz wskazang korekte. Wszelkie
korekty dokonywane przez Wnioskodawce wykraczajgce poza wskazany zakres nie bedg uwzgledniane przy
rozpatrywaniu wniosku.

Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandéw wraz z zawartymi w tych zrzutach informacjami stuzg
wytacznie jako przyktady obrazujgce dziatanie aplikacji w ramach ogtoszonego naboru.

Dane finansowe we wniosku, w tym zestawieniu rzeczowo finansowym oraz Biznesplanie podawane w ztotych
polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zasady sktadania wniosku o przyznanie pomocy, zatgcznikéw oraz pism

Whnioskodawca lub umocowany przez niego petnomocnik sktada wniosek wraz z zatgcznikami
potwierdzajgcymi spetnienie warunkdéw przyznania pomocy w sposéb okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR
tj. za pomocg PUE.

Logowanie do aplikacji PUE, dostepne jest z poziomu strony internetowej Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa pod adresem https://www.gov.pl/web/arimr/platforma-uslug-elektronicznych.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy za pomocg PUE nastepuje po uwierzytelnieniu:

1) w sposéb okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub

2) za pomocg loginu i kodu dostepu do systemu teleinformatycznego ARIMR, dla ktérych szczegdtowe
wymagania okreslone sg w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r.
w sprawie szczegétowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu do systemu
teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Sposdb logowania sie, utworzenia konta oraz sytuacji powodujgcej koniecznos¢ odblokowania konta opisane
zostato szczegdtowo w ,Instrukcji logowania Platformy Ustug Elektronicznych”, dostepne pod adresem


https://www.gov.pl/web/arimr/platforma-uslug-elektronicznych
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Platforma Ustug Elektronicznych - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - Portal Gov.pl
(www.gov.pl).

W przypadku sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczgcej postepowania konieczne jest
ponowne uwierzytelnienie, ktdre jest traktowane rdwnoznacznie z podpisaniem dokumentu.

Zataczniki do wniosku o przyznanie pomocy lub innego pisma dotacza sie jako dokumenty utworzone za
pomocg PUE, a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe trzecia,
dotgcza sie je w postaci elektronicznej jako:

1) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczne kopie dokumentdw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez te osobe
podpisem wtasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania publiczne.

W przypadku, gdy kopie dokumentéw wymagajgcych opatrzenia podpisem przez osobe trzecig, nie zostaty
dotaczone do wniosku ztozonego za pomocg PUE, dokumenty te mozna ztozyé bezposrednio w SW lub nada¢
w placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe lub w placéwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii
Europejskiej w tym réwniez za posrednictwem ustugi ,, Pocztex” - Kuriera Poczty Polskiej, albo wystaé na adres
do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych.

Watzne: zapis w wytycznej podstawowej w tym zakresie jest odzwierciedleniem zapisu ustawy, dotyczy on
LGD. Dlatego wszystkie dokumenty na etapie ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach interwencji
13.1 powinny by¢ ztozone elektronicznie poprzez system informatyczny, co winno by¢ okreslone w
regulaminie naboru. Natomiast juz na kolejnych etapach, kiedy wniosek bedzie weryfikowany w SW,
whioskodawca bedzie mdgt skorzystac z powyzszej mozliwosci.

Ponadto kopie dokumentéw muszg miec postac elektroniczng — odwzorowang postac papierowg podpisang
przez osobe trzecig. Zatem na wnioskodawcy, beneficjencie cigzy obowigzek ich odwzorowania i przekazania
w postaci elektronicznej na dowolnym nosniku do SW.

W przypadku, jesli dokumenty zatgczane do wniosku sg sporzgdzone w jezyku obcym, Wnioskodawca jest
zobowigzany przekaza¢ do LGD/SW oryginaty ttumaczen danych dokumentéw na jezyk polski, dokonanych
przez ttumacza przysiegtego. Na sporzadzonych ttumaczeniach i odpisach dokumentéw powinien figurowac
zapis, czy zostaty one sporzadzone z oryginatdéw, czy tez z ttumaczen lub odpiséw dokumentéw oraz czy
ttumaczenie lub odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada
2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego.

Whioskodawcy po wystaniu wniosku o przyznanie pomocy lub innego pisma oraz po wykonaniu innej
czynnosci dotyczgcej postepowania jest wystawiane za pomocg PUE potwierdzenie odpowiednio ztozenia
pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczgcej postepowania, ktére zawiera unikalny numer nadany przez
PUE oraz date odpowiednio ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania.

Korekty lub wycofania wniosku o przyznanie pomocy, wymiany korespondencji w toku postepowania
w sprawie o przyznanie pomocy, w tym sktadania pism przez Wnioskodawce i doreczania pism
Whioskodawcy oraz wykonywania innych czynnosci dotyczacych postepowania, w tym podpisywania
dokumentdw, dokonuje sie za pomoca PUE.

Datg wszczecia postepowania na wniosek ztozony za pomocg PUE jest dzien wystawienia potwierdzenia
ztozenia pisma.

Za date doreczenia Wnioskodawcy pisma poprzez PUE uznaje sie dzien:
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1) potwierdzenia odczytania pisma przez Wnioskodawce w PUE, z tym, ze dostep do tresci tego pisma i
do jego zatgcznikdw uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia,

2) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli Wnioskodawca nie potwierdzit
odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

12. Sktadanie wniosku w ramach operacji w partnerstwie:

1) whniosek w PUE sktadany jest przez partnera wiodacego. Danymi identyfikacyjnymi Wnioskodawcy
beda wtedy dane tego partnera;

2) w PUE nalezy sie zalogowac¢ kontem partnera wiodgcego, niezaleznie od tego, czy jest on osoba
fizyczng czy podmiotem niebedgcym osobg fizyczng;

3) przy wysytaniu wniosku konieczne jest uwierzytelnienie sie (autoryzacja) przez osobe fizyczng,
upowazniong do reprezentacji partnera wiodgcego; jezeli partnerem wiodgcym jest podmiot
niebedacy osobg fizyczng, np. sp. z 0.0., konieczne bedzie uwierzytelnienie sie przez osobe fizyczng
upowazniong do reprezentacji tej sp. z 0.0. W przypadku reprezentacji wieloosobowej nalezy do
whniosku dotgczyé jako zatgcznik do wniosku upowaznienie dla osoby reprezentujgcej do ztozenia w
imieniu Wnioskodawcy wniosku i wykonywania innych czynnosci w toku ubiegania sie o przyznanie
pomocy, sporzgdzone przez inne osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu.

Jezeli partnerem wiodgcym jest osoba fizyczna, przy wysytaniu wniosku uwierzytelnia sie ta osoba
fizyczna.

13. Sktadanie wniosku w ramach projektéw partnerskich:

1) kazdy partner projektu partnerskiego sktada w PUE swdj odrebny wniosek obejmujgcy wytacznie
zadania przypisane temu parterowi w umowie partnerstwa. Danymi identyfikacyjnymi Wnioskodawcy
beda dane kazdego z uczestnikdéw projektu, kazdy osobno w swoim okregu w zaleznosci od miejsca
prowadzenia dziatalnosci lub zamieszkania uczestnika;

2) w PUE kazdy z uczestnikow projektu partnerskiego loguje sie indywidualnie swoim kontem.

‘ IV. Jak wypetni¢ poszczegolne pola formularza?

Poszczegdlne czesci formularza, w ktdrych zaznaczona kropka wskazuje na biezgcy arkusz, w ktérym Wnioskodawca
sie aktualnie znajduje:

Whniosek o przyznanie pomocy < Opus¢ formularz

1.13.1 LEADER / Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc - Wdrazanie LSR z wylgczeniem projektéw grantowych

®

Informacje Dane nformacje Zes
podstawowe identyfikacyjne slowe
whioskodawcy finansowe

Funkcje przyciskéw

edycja wprowadzonych danych
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zapisanie wprowadzonych danych

usuniecie wprowadzonych danych

zwijanie / rozwijanie wprowadzonych danych

Cofnij powrét do poprzedniej czeéci formularza
przejscie do kolejnej czesci formularza; jezeli w danej czesci
formularza s3 wymagane pola, wéwczas przejscie do kolejnej czesci
formularza bedzie mozliwe dopiero po uzupetnieniu wymaganych paél

przycisk wyswietlajacy sie przy filtrach wyszukiwania, po jego
Q. Szukaj wecisnieciu mozemy wyszukiwaé okreslone dane na podstawie
parametréw wyboru dostepnych w ramach danego filtra

przycisk wyswietlajgcy sie przy filtrach wyszukiwania, po jego

X Wyczysc wecisnieciu filtr ,,czyszczony” jest z danych wprowadzonych w ramach
filtra
@ Dodaj podmiot * przycisk wyswietlajacy sie przy polach tabelarycznych, w ktdérych

nalezy doda¢ kolejny podmiot, po wcisnieciu pojawia sie kolejny
wiersz do wypetnienia
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‘ 1. Czes¢: Informacje podstawowe

®

Informacje Dane Informacje Zestawienie Finansowanie Oswiadczeniai  Zatgczniki Informacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne  szczegdtowe rZeczowo - operacji zobowigzania korespondencji  wniosku
wnioskodawcy finansowe elektronicznej

Sekcja: Informacje podstawowe, Dane Lokalnej Grupy Dziatania oraz Dane naboru

{1 Informacje podstawowe
NaLwa Tunuuseu Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

Plan Strategiczny dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
Nazwa programu _ e -
(PS WFR 2023-2027)

1.13.1 LEADER / Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc - Wdrazanie LSR

Nazwa interwencji PS WPR ) L
z wytaczeniem projektéw grantowych

Cele interwencji Przyciaganie | wspieranie mtodych rolnikéw i innych nowych rolnikéw oraz

utatwienie zréownowazonego rozwoju przedsiebiorczosci na obszarach wiejskich

Promowanie zatrudnienia, wzrostu, réwnosci ptci, w tym udziatu kobiet w
rolnictwie, wigczenia spotecznego i rozwoju lokalnego na obszarach wiejskich,
w tym biogospodarki o obiegu zamknietym i zréwnowazonego lesnictwa

Pola sekcji zablokowane do edycji. Czesci wskazane jako Nazwa funduszu, Nazwa programu, Nazwa interwencji PS
WPR oraz Cele interwencji wypetniane sg automatycznie.

& Dane Lokalnej Grupy Dziatania

Nazwa Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Kraina Dinozauréw"

Numer EP Lokalnej Grupy Dziatania 062892126
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np.
Dane naboru Fa

Numer naboru

55833

Przedsigwzigcie z LSR Inicjatywy na rzecz lokalnej aktywnosci i integracji spotecznej

Cel z LSR - , . . 7 . B . . .
Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu i poprawa warunkow zycia

mieszkarncow wsi, poprzez rozwoj infrastruktury i ustug spotecznych ze
szczegdlnym

Zakres wsparcia Poprawa dostepu do matej infrastruktury publicznej

Wszystkie pola w tej sekcji wypetniane sg automatycznie, na podstawie danych pobranych z modutu konkretnego
naboru.

2. Czesc: Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

o ®

Informacje Dane fs
podstawowe identyfikacyjne szc >
whnioskodawcy fina

enie nansowanie Zalacznik nformacja o

dencji

elektronicznej

Wszystkie pola tej sekcji tj. edytowalne i zablokowane do edycji zostaty dostosowane do rodzaju formy prawno-
organizacyjnej podmiotu sktadajgcego wniosek. Dane pdl, ktdre zostaty zablokowane do edycji pozyskiwane s3
automatycznie z bazy Ewidencji Producentéw (zwanej dalej EP) na podstawie numeru EP Wnioskodawcy
wskazanego przy logowaniu do PUE.

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku koniecznym jest sprawdzenie aktualnosci danych pobranych z EP.

W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych ze stanem faktycznym (np. zmiana adresu), zaleca sie, by
Whioskodawca w pierwszej kolejnosci dokonat korekty swoich danych w EP, za pomocg ztozonego do wtasciwego
Biura Powiatowego ARIMR whniosku o wpis do ewidencji producentéw w zakresie zmiany danych (dostepnego pod
linkiem: https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?2), a nastepnie (po dokonaniu
korekty tych danych), wystat wniosek dotyczacy interwencji 1.13.1 Wdrazanie LSR za pomocg PUE.

Sekcja: Dane wnioskodawcy

& Dane wnioskodawcy A~
Forma prawno - organizacyjna podmiotu Wybierz s

osoba fizyczna

osoba prawna

spotka cywilna

jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej


https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow2
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W polu Forma prawno-organizacyjna podmiotu przy wybraniu z listy rozwijalnej osoby fizycznej lub osoby prawnej
lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej nalezy uzupetnié kolejno pola z list rozwijalnych,
pojawiajgce sie po dokonaniu konkretnego wyboru formy prawno-organizacyjnej.

Osoba fizyczna:

Dane wnioskodawcy N

Forma prawno - organizacyjna podmiotu Osoba fizyczna
Dodatkowe informacje dotyczace osoby fizycznej

[ osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza

O rolnik (dla zakresu KtZ)

[ rolnik z matego gospodarstwa rolnego

O matzonek rolnika z matego gospodarstwa rolnego

[ domownik rolnika z matego gospodarstwa rolnego

Dodatkowo w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg prezentowane dodatkowe pola
dotyczace :

ktére automatycznie uzupetniaja sie z rejestru EP ,jesli dane sg uzupetnione w rejestrze EP.

W przypadku braku NIP oraz hazwy prowadzonej dziatalnosci nalezy je obowigzkowo zaktualizowaé w rejestrze

EP.
Osoba prawna:
Dane wnioskodawcy a
Forma prawno - organizacyjna podmiotu Osoba prawna
Rodzaj osoby prawnej v

JSFP (jednostka sektora finanséw publicznych)

Numer EP
LGD (lokalna grupa dziatania)
Nazwa przedsiebiorstwo
inne
REGON
NIP 7870001381
Numer KRS

Numer KRS nie jest polem wymagalnym.
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Sekcja: Adres wnioskodawcy/Siedziba wnioskodawcy

Pole zablokowane do edycji. Pole wypetniane automatycznie na podstawie danych z bazy EP.

Pole ,Adres wnioskodawcy” prezentowane jest dla osoby fizycznej, a pole ,,Siedziba wnioskodawcy” prezentowane
jest dla podmiotu nie bedgcego osobg fizyczna.

Sekcja: Informacje o operaciji

Informacje o operacji
Rodzaj operacji Wybierz Pas

operacja whasna LGD

operacja realizowana w partnerstwie
projekt partnerski
KtZ - krétki tancuch dostaw zywnosci

klasyczna operacja (inne niz pozostate)

Z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ wtasciwy rodzaj operacji, w ramach ktérej sktadany jest wniosek o przyznanie

pomocy. W przypadku miedzynarodowych projektdw partnerskich realizowanych przez LGD nalezy wybrac rodzaj
operacji — Projekt partnerski.

W przypadku wyboru rodzaju operacji jako projekt partnerski, operacja realizowana w partnerstwie czy KtZ
prezentuje sie sekcja umozliwiajgca dodanie danych identyfikacyjnych pozostatych wnioskujgcych/ inni partnerzy.

Informacje o operacji ~

Rodzaj operacii projekt partnerski N l

Dane identyfikacyjne pozostatych wnioskujacych / inni partnerzy

+ Dodaj podmiot l

Numer EF Nazwa / Imnie | nazwisko PESEL / NIP

______

o
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Dodawanie kolejnych pozycji odbywa sie poprzez uzycie przycisku ,,Dodaj podmiot”
l |

Dodawanie danych pozostatych wnioskujacych

it ublegaacego sk a prayamarle porocy | W przypadku miedzynarodowego

| | projektu partnerskiego — dane partnera
zagranicznego w polu EP nalezy wpisac
E 111111111

Numer EP

#

Nazwa / Imig | nazwisko
PESEL / NIP

Wajewsdztwo / kraj

.'Amllnj| zapisz i dodaj kolejnego wnioskujacego

Sekcja: Dane przedsiebiorstwa

W tej sekcji nalezy zaznaczy¢, czy Wnioskodawca jest lub nie jest przedsiebiorcg/prowadzi przedsiebiorstwo.

Jezeli Wnioskodawca wskazuje, ze jest przedsiebiorcg / prowadzi przedsiebiorstwo w rozwinieciu winien zaznaczy¢
czy prowadzi mikroprzedsiebiorstwo, czy mate przedsiebiorstwo w rozumieniu zatacznika | do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1 z pozn. zm.)

Sekcja: Podmioty nalezgce do grupy

&% Podmioty nalezgce do grupy
Oswiadczam, ze:

przynaleze do grupy, o ktérej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE

nie przynaleze do wyzej wymienionej grupy

W zaleznosci od stanu faktycznego Whnioskodawca zaznacza wtasciwg odpowiedz, positkujgc sie ponizszymi
wyjasnieniami.

Grupa oznacza spotke dominujgca i wszystkie jej spotki zalezne. Przez spétke rozumie sie: spotke akcyjna, spotke
z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotke komandytowo-akcyjng, spétke jawng i spétke komandytowa.

Jezeli Wnioskodawca jest spdtka akcyjna, spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, spotkg komandytowo-akcyjng,
spotka jawng albo spdtkg komandytowg i wystepuje co najmniej jeden z przypadkow okreslonych ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio lub posrednio wiekszo$¢ ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym jednostki
zaleznej, takze na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu, wykonujgcymi prawa gtosu
zgodnie z wolg jednostki dominujacej, lub

b) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania politykg finansowq i operacyjng tej
jednostki zaleznej w sposéb samodzielny lub przez wyznaczone przez siebie osoby lub jednostki na podstawie
umowy zawartej z innymi uprawnionymi do gtosu, posiadajgcymi na podstawie statutu lub umowy spétki,
tacznie z jednostka dominujgcy, wiekszosé ogdlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym, lub

c) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do powotywania i odwotywania wiekszosci cztonkéw
organdw zarzadzajacych, nadzorujgcych lub administrujgcych tej jednostki zaleznej, lub

10



Instrukcja wypeiniania wniosku o przyznanie pomocy dla interwencji | 13.1 WDR

d) jest udziatowcem jednostki zaleznej, ktdrej wiecej niz potowe sktadu organdw zarzgdzajgcych, nadzorujgcych
lub administrujgcych w poprzednim roku obrotowym, w ciggu biezgcego roku obrotowego i do czasu
sporzadzenia sprawozdania finansowego za biezgcy rok obrotowy stanowig osoby powotane do petnienia
tych funkcji w rezultacie wykonywania przez jednostke dominujgcy prawa gtosu w organach tej jednostki
zaleznej, chyba ze inna jednostka lub osoba ma w stosunku do tej jednostki zaleznej prawa, o ktérych mowa
w lit. a, club e, lub

e) jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania politykg finansowg i operacyjng tej
jednostki zaleznej, na podstawie umowy zawartej z tg jednostka zalezng albo statutu lub umowy tej jednostki
zaleznej.

wowczas zaznacza odpowiedz , Tak, przynaleze do grupy”.

Udostepniona zostaje w tym przypadku sekcja tabelaryczna ,Podmioty nalezgce do grupy”, w ktérej nalezy
wprowadzi¢ dane dla kazdego z podmiotéw w odniesieniu, do ktérych zachodzi co najmniej jedna przestanka
wskazana w lit. a—e wchodzgcych w sktad grupy.

Dodawanie podmiotu

priynalelacego do grupy, o kidre) mowa woart, 2 ust, 11 dyrektywy Parlamentu Eurapejskiego i Rady 201 3534/LE

Dane identyfikacyjne

Narwa podmiotu *

Mumer identyfikacyjny VAT lub

MiP *

Rodzaj relacji * >
dominujaca nafeyIsIege scoebia
dominujaca
zakeina

P —— vl

Jednoczesnie w przypadku, gdy Whnioskodawca nie przynalezy do grupy zdefiniowanej powyzej, zaznacza
odpowiedz ,Nie, nie przynaleze do grupy” i przechodzi do dalszego wypetniania wniosku.

Sekcja: Dane osob reprezentujgcych podmiot

8 Dane oséb reprezentujacych podmiot ~

+ Dodaj osobe

Imie Nazwisko PESEL

Nalezy pamietaé, iz dane osoby / 0sdb autoryzujgcych wysytke powinny by¢ zgodne ze sposobem reprezentacji
podmiotu. Do wysyitki niezbedna jest autoryzacja za pomocg indywidualnego loginu i hasta.

11
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Dane oséb muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym wynikajgcym z zatgczonych do wniosku dokumentéw oraz
ogodlnodostepnych rejestrow, w szczegdlnosci KRS (dotyczy podmiotéw wpisanych w rejestrze stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej oraz rejestrze
przedsiebiorcéw).

Sekcja: Przynaleznos¢ do oséb w niekorzystnej sytuacji zidentyfikowanej w LSR

&% Przynaleznos$¢ do grupy oséb w niekorzystnej sytuacji zidentyfikowanej w LSR

Oswiadczam, ze:
przynaleze do grupy oséb w niekorzystnej sytuacji

nie przynaleze do grupy oséb w niekorzystnej sytuacji

Pole dotyczy sytuacji, gdy LGD w ramach ogtoszonych naboréw zastosowato dodatkowe kryterium wyboru operacji
o charakterze rankingujgcym dedykowane mieszkaricom obszaréw wiejskich, wykluczonych spotecznie ze wzgledu
na przynaleznos¢ do zdiagnozowanych w LSR grup w niekorzystnej sytuacji, z wytgczeniem operacji ktore
realizowane sg w zakresie wiaczenia spotecznego senioréw, ludzi mtodych lub oséb w niekorzystnej sytuacji.

W sekcji nalezy zaznaczy¢, czy Wnioskodawca nalezy do grupy oséb w niekorzystnej sytuacji zidentyfikowanej przez
LGD w LSR. Do takich oséb nalezg m.in. osoby z niepetnosprawnosciami oraz ich opiekunowie, kobiety, migranci,
rolnicy z matych gospodarstw lub osoby poszukujgce zatrudnienia lub inne. Mozliwos¢ wybrania 1 lub wiecej
kryteridw.

Sekcja: Dane wspdlnikow spotki cywilnej

Jezeli Wnioskodawcg pomocy jest spétka cywilna nalezy uzupetnié tabele wskazujacg na dane wspdlnikéw, tj. forme
prawng wspodlnika, nr EP, nazwisko i imie, PESEL, REGON, NIP.

W przypadku producentéw dziatajgcych w formie spotki cywilnej, nadaje sie jeden numer identyfikacyjny EP. Numer
EP nadany zostaje spotce.

Sekcja: Mate gospodarstwo rolne

Mate gospodarstwo rolne ™

Dziatalnos¢ prowadzona w matym gospodarstwie obok dziatalnosci rolniczej, ktérego powierzchnia gruntéw rolnych dla danego
wojewoddztwa jest mniejsza niz:

« dla wojewodztwa Wybierz v

Sekcja dotyczy pomocy przyznawanej w zakresach: start GA, start ZE, start GO, rozwdj GA, rozwdj ZE oraz rozwdj
GO.

12
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Zgodnie z wytycznymi szczegétowymi mate gospodarstwo rolne to gospodarstwo, ktérego powierzchnia gruntéw
rolnych jest mniejsza od sredniej wielkosci powierzchni gruntéw rolnych w kraju w 2023 r. wyrazona w ha
fizycznych, a w przypadku wojewdédztw gdzie srednia powierzchnia gruntéw rolnych w gospodarstwie rolnym jest
wyzsza za mate gospodarstwo przyjmuje sie, gospodarstwo o powierzchni gruntéw rolnych mniejszej niz $rednia w
tym wojewddztwie. Powierzchnie okredla sie na podstawie informacji ogtaszanej przez Prezesa ARiIMR na podstawie
przepisdw o PS WPR za rok 2023.

Na tej podstawie w tej sekcji nalezy wybrac z listy rozwijalnej wtasciwg powierzchnie.

W przypadku, gdy mate gospodarstwo rolne znajduje sie na terenie kilku wojewddztw, nalezy uwzglednié wszystkie
dziatki. Wyboru w zakresie wielkosci z listy rozwijanej nalezy dokonaé na podstawie wtasciwosci wnioskodawcy,
czyli po miejscu wykonywania dziatalnosci w ramach pozarolniczych funkcji gospodarstw rolnych.

‘ 3. Czesc: Informacje szczegétowe

Informacje Dane Informacje inie Zataczniki nformacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne  szczegéltowe korespondencji  wniosku
wnioskodawcy elektronicznej
Sekcja: Informacje o planowanej operacji
Informacje o planowanej operacji A~

Tytut operacji

Whisz tytut operacji

Cel operacji

Whisz cel operacji

Opis operacji

Opisz operacje

Tytut operacji - nalezy wpisac tytutf, pod ktérym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwiezty
oraz odzwierciedlac rodzaj i zakres planowanego przedsiewziecia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu
we wszystkich dokumentach, w ktérych jest do niego odwotanie (w tym w umowie o przyznaniu pomocy). Pole ma
do dyspozycji maksymalnie 200 znakow.

Cel operacji - nalezy szczegdtowo okreslic cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujgc do realizacji operacji, z
ktorego wynikaé bedzie wptyw na osiggniecie celéw okreslonych w PS WPR 2023-2027 (jakie efekty podmiot
zamierza osiggnac¢ poprzez realizacje planowanej operacji).
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Wazne:
— nie nalezy przepisywac celéw wskazanych w PS WPR 2023-2027 i LSR,
— w celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego,

— okreslony przez podmiot cel musi by¢ konkretny, mierzalny, adekwatny do zaktadanych rezultatow (efektéw),
realny oraz okreslony w czasie. Wyjasniajac:

e Konkretny, tj. jasno okreslony, réwniez pod wzgledem efektow,
e Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami,

e Adekwatny, tj. odnoszacy sie do zakresu operacji oraz odpowiadajgcy zaktadanym rezultatom (efektom)
operacji,

e Realny do osiagniecia, czyli np. mozliwy do wykonania przy dostepnych zasobach,

e Okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposéb, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacjg projektu osiggniecie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji.

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w ramach LSR przez LGD, ktdéra ogtosita nabér.
Nalezy takze pamietad, ze wszystkie elementy wniosku muszg zachowac petng spdjnosc z przyjetym celem operacji,
w szczegdlnosci kazde zadanie wymienione w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji musi by¢ adekwatne do
wskazanego zakresu i celu operacji i przyczyniac sie do osiggniecia celow i wskaznikéw okreslonych dla operacji.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony
do umowy o przyznaniu pomocy, zgodnie z ktérg, podmiot bedzie zobowigzany do jego osiggniecia oraz gdy
operacja obejmuje zadania inwestycyjne, do jego utrzymania w okresie odpowiednio trzech albo pieciu lat od
pfatnosci koncowej w ramach operacji. Pole ma do dyspozycji maksymalnie 200 znakéw.

Opis operacji - nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposdb, aby byta mozliwa weryfikacja
planowanych do osiggniecia celéw w odniesieniu do zaktadanych rezultatéw (efektow).

Nalezy uzasadni¢ mozliwos¢ osiggniecia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie
przyjetych naktadow.

W przypadku tzw. ,projektéw miekkich” Wnioskodawca przed zawarciem umowy powinien zaplanowac realizacje
zadan w ramach operacji lub jej etapu (terminy szkolen czy warsztatow).

Nalezy mieé na uwadze, ze wskazany sposdb realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadnosci zakresu
i racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztéw (na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy).

W przypadku operacji w ramach projektu partnerskiego albo operacji realizowanej w partnerstwie nalezy wykazac
pozytywng rézinice w efektach realizacji operacji samodzielnie oraz efektach realizacji operacji
z partnerem/partnerami.

W przypadku wnioskowania o zakres wsparcia START lub ROZWOI DG, GA, ZE, GO, KtZ, gdzie wypetniany jest
Biznesplan nalezy opisa¢ planowany zakres dziatan niezbednych do osiggniecia poprzez realizacje zakresu
rzeczowego i naktadow finansowych.

Jezeli wnioskodawcg jest podmiot inny niz osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej (np. spotka,
fundacja, stowarzyszenie, osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg), to:

Planowane przedsiewziecie (operacja) musi miescic sie w zakresie dziatalnosci wpisanym do:
e CEIDG (dla jednoosobowej dziatalnosci),
e KRS (dla spoétek, fundacji, stowarzyszen),
e statutu (w przypadku organizacji pozarzagdowych)
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W czesci opisowej wniosku nalezy:

e wyraznie wskazaé, ze planowana operacja jest zgodna z przedmiotem dziatalnosci wnioskodawcy — nie ma
zastosowania w odniesieniu do operacji w ramach, ktorych jest/bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, do
ktorej stosuje sie przepisy ustawy Prawo przedsiebiorcow,

« podac kod PKD, ktérego dotyczy operacja,

« uzasadni¢ zwigzek miedzy projektem a prowadzong dziatalnoscia.

Uzasadnienie zgodnosci z kryteriami wyboru

Whpisz uzasadnienie zgodnosci z kryteriami wyboru

Uzasadnienie innowacyjnosci

Wpisz uzasadnienie innowacyjnosci

Planowana operacja jest:

inwestycjg
inwestycjg infrastrukturalng
nieinwestycyjna

inwestycjg produkcyjng

Uzasadnienie zgodnosci z kryteriami wyboru — nalezy wskazaé i uzasadnié zgodnos¢ operacji z kryteriami wyboru
operacji okreslonymi w regulaminie naboréw przez LGD. Uzasadnienie powinno by¢ krétkie i zwiezte gdyz pole
dysponuje tylko 200 znakami.

Uzasadnienie innowacyjnosci — w przypadku, gdy w ramach ogtoszonych naboréw LGD zaplanowata dodatkowo
punktowane kryterium rankingujace polegajace na innowacyjnosci planowanej do realizacji operacji, nalezy krétko
uzasadnié na czym polega i czego dotyczy proces innowacyjny operacji. Pole dysponuje 200 znakami.

Planowana operacja jest:

. Inwestycja
. Inwestycjg infrastrukturalng
° Nieinwestycyjna

. Inwestycjg produkcyjng

Nalezy zaznaczy¢ jedng z dostepnych opcji. Definicje ww. poje¢ wskazane zostaty w stowniku pojeé zawartych
w wytycznych szczegétowych.
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Sekcja: Lokalizacja realizacji operacji

&4 Lokalizacja realizacji operacji ~

+ Dodaj lokalizacje

Wojewddztwo Powiat Gmina Miejscowosé Ulica Numer Numer Kod
budynku lokalu pocztowy

Brak danych do wyswietlenia

Nalezy wskazaé¢ miejsce realizacji operacji, tj. adres konkretnej nieruchomosci, gdzie wykonywane sg objete
operacjg roboty budowlane, zamontowane wyposazenie, postawione maszyny wykorzystywane w konkretnej
lokalizacji.

Ponadto jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegdtowego adresu realizacji operacji obejmujgcej zadania
nieinwestycyjne, polegajgce np. na organizacji wydarzen szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych,
wydaniu publikacji, a takze realizacji operacji liniowych, ktore nie obejmujg prac budowlanych np. oznakowanie
szlaku lub sciezki, nalezy poda¢ co do zasady adres przechowywania dokumentacji, tj.:

— miejsca zameldowania podmiotu lub adres miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w przypadku oséb
fizycznych,

— siedziby —w przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej,

— siedziby spétki cywilnej wskazanej w umowie spétki —w przypadku wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej w
formie spotki cywilnej.

Dodatkowo mozna zatgczy¢ mape z zaznaczonymi miejscami, ktérych dotyczy operacja liniowa.

Jezeli realizacja operacji obejmuje inne miejsce(-a) przechowywania / garazowania, np. sprzetu lub maszyn, w polu
»lnformacje szczegdétowe” nalezy wpisac¢ wyjasnienia w tym zakresie.

Jezeli operacja bedzie realizowana w wiecej niz jednej lokalizacji, nalezy wykaza¢ wszystkie korzystajac z opcji
»,Dodaj lokalizacje”.

P Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowana bedzie operacja

+ Dodaj dziatke

Lp.1 MNazwa obrebu Numer obrebu Numer dziatki Numer elektroniczny
ewidencyjnego ewidencyjnego ewidencyjnej ksiegi wieczystej
;y Edytuj
Informacje Inwestycja trwale I Usuri
szczegotowe zwigzana z

nieruchomoscia

Mozliwo$¢ dodania do jednej lokalizacji 10 pozycji. W przypadku, gdy zaistnieje sytuacja, gdzie jest wiecej niz 10
pozycji dotyczgcych dziatek ewidencyjnych nalezy powtdérzyé dane dotyczace lokalizacji i dodad kolejne dziatki.
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Sekcja nieobowigzkowa w przypadku operacji, ktéra nie jest trwale zwigzana z nieruchomoscia.

DODATKOWE INFORMACIE, gdy:

A.

Operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia - dotyczy budowy, przebudowy, remontu potgczonego z
modernizacjg, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprzetu i urzagdzen wymagajacych posadowienia.
Dotyczy rowniez inwestycji takich jak np. zakup przyczep petnigcych funkcje domku mobilnego, sauny, bali,
houseboat itp. Jezeli wymagaja uzyskania decyzji/zgtoszen, pozwolenia wodno-prawnego.

Wdwczas wymagane jest:

- Wypetnienie pdél we wniosku dotyczacych informacji o dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sktad
nieruchomosci, na ktdrych realizowana jest operacja,

- Dostarczenie tytutu prawnego (zgodnie z instrukcjg do wskazanych we wniosku dziatek)

- Oswiadczenie wtasciciela(i) lub wspotwiasciciela(i) lub posiadacza(-y) lub wspdtposiadacza(-y)
nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspétwtasnosci

- Dokumentu potwierdzajgcego sposéb uzytkowania lub zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu
adekwatnie do rodzaju dziatalnosci — jezeli dotyczy

Operacja ktora nie jest trwale zwigzana z nieruchomoscia tj. nie dotyczy budowy, przebudowy, remontu
potgczonego z modernizacjg, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen
wymagajgcych posadowienia, ale nie jest to dziatalnos¢ mobilna np. restauracja a koszty we wniosku
dotyczg wyposazenia restauracji w stoty, krzesta; ustugi projektowe stacjonarne, koszty zwigzane z
wyposazeniem biura oraz oprogramowaniem itp.,

Dla operacji, ktdre nie sg trwale zwigzane z nieruchomoscia nie jest wymagane:

- Wypetnienie pél we wniosku dotyczgcych informacji o dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sktad
nieruchomosci, na ktdrych realizowana jest operacja (dot. op. trwale zwigzanych z nieruchomoscig),

- Dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do nieruchomosci na okres zwigzania z celem
(dot. op. trwale zwigzanych z nieruchomoscig)

- Oswiadczenie wtasciciela(i) lub wspdtwtasciciela(i) lub posiadacza(-y) lub wspétposiadacza(-y)
nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na
terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspdtwiasnosci

- zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu adekwatnie do rodzaju dziatalnosci

- Dokument (lub numeru elektronicznej KW) potwierdzajacy kto jest wtascicielem /wspétwtascicielem w
celu weryfikacji poprawnosci wypetnienia o$wiadczenia wyrazajgcego zgode, na realizacje operacji, oraz
wskazania w formularzu wniosku danych identyfikujgcych dang nieruchomos¢ tj. nr dziatki.

C. Operacja ktora nie jest trwale zwigzana z nieruchomoscig — dziatalno$¢ mobilna. W sytuacji gdy

whioskodawca planuje zakup wyposazenia na potrzeby prowadzenia dziatalnosci mobilnej i nie swiadczy
zadnych ustug w danej lokalizacji (wytacznie garazuje sprzety np. rowery, kajaki, samochdd, maszyny),
nie s3 wymagane dokumenty potwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, w szczegélnosci:

- o$wiadczenie wiasciciela(i) lub wspdtwiasciciela(i) lub posiadacza(-y) lub wspdtposiadacza(-y)
nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na
terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspodtwiasnosci

- Dokumentu (lub numeru elektronicznej KW) potwierdzajgcego kto jest wtascicielem
/wspoétwtascicielem w celu weryfikacji poprawnosci wypetnienia o$wiadczenia wyrazajgcego zgode na
realizacje operacji, oraz wskazania w formularzu wniosku danych identyfikujgcych dang
nieruchomosc tj. nr dziatki.
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Sekcja: Planowane wskazniki rezultatu

«ll Planowane wskazniki rezultatu
R.1 Poprawa realizacji celdow dzieki wiedzy i innowacjom
R.10 Lepsza organizacja taricucha dostaw
R.15 Odnawialna energia pochodzgca z rolnictwa i lesnictwa oraz innych Zrodet odnawialnych
R.27 Realizacja celdow srodowiskowych lub klimatycznych poprzez inwestycje na obszarach wiejskich
R.37 Wzrost gospodarczy | zatrudnienie na obszarach wiejskich
R.39 Rozwd] gospodarki wiejskiej
R.41 Lgczenie obszarow wiejskich w Europie

R.42 Promowanie wigczenia spotecznego

W tej sekcji nalezy zaznaczy¢ ten/te wskaznik/wskazniki rezultatu, dzieki ktérym osiggniety zostanie zaktadany przez
Whnioskodawce cel operacji. Zaznaczone wskazniki przeniesione zostang do formularza umowy o przyznaniu
pomocy. Wartos¢ wskaznika/wskaznikdw rezultatu uwzglednione zostang po zrealizowaniu pierwszej ptatnosci,
z wytgczeniem ptatnosci zaliczkowych/wyprzedzajgcych. Wyjatkiem jest wskaznik R.37 dotyczacy wzrostu
gospodarczego i zatrudnienia na obszarach wiejskich, ktéry wliczony zostanie z chwilg zakoriczenia operacji.
Obowigzkowy minimum 1 wskaznik z wartoscig wiekszg niz 0, w przypadku koniecznosci okreslenia wartosci
liczbowej. Wskazniki okreslane jako liczby catkowite, ewentualne zmiany we wskazniku mozliwe na etapie ptatnosci
w zakresie jego liczby np. na WoPP —5, na WoP — 3,50. Mozliwos¢ wybrania 1 lub wiecej wskaznikéw.

4. Czesc: Zestawienie rzeczowo-finansowe

o o o ®
Informacje Dane Informacje Zestawienie Finansowanie Odwiadczenia Zataczniki nformacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne szczegdtowe rzeczowo - operacji zobowigzania korespondencji  wniosku
whioskodawcy finansowe elektronicznej
Posiadane zasoby i poziom sprzedazy Zestawienie rzeczowo - finansowe
Zestawienie rzeczowo - finansowe zwin wszystko / rozwin wszystko @

Nalezy wypetnic¢ wszystkie aktywne pola tej czesci wniosku.

W zakresach: start DG, start GA, start ZE, start GO, start KtZ, rozwdj DG, rozwdj GA, rozwdj ZE, rozwdj GO oraz
rozwdj KtZ pomoc przyznaje sie, jezeli m.in. operacja jest uzasadniona ekonomicznie i potwierdzona
w uproszczonym biznesplanie, ktory stanowi czes¢ sktadowq wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawac¢ w kwocie brutto, jezeli
VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawac w kwocie netto.

Z kolei zakres rzeczowo-finansowy w pozostatych zakresach przedstawiany jest przez wnioskodawcow
w zestawieniu rzeczowo—finansowym, réwniez stanowigcym czes¢ sktadowa wniosku o przyznanie pomocy.
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Sekcja: Zestawienie rzeczowo-finansowe

Koszty kwalifikovwalne (z wylgczeniem kosztow ogdlnych - Kk) A

+ Dodaj zadanie

2 zadanie:

Jednostka miary loge Numer partnera realizujacego zadanie

Rodzaj kosztu Jednostka llosc Numer Koszty w oty VAT
miary etapu kwalifikowalne
(kacznie)

Brak informacji do wyswietlenia

| eta Il eta
Suma kosztow P P

kwalifikowalnych PLMN PLMN

Suma kosztow
kwalifikowalnych operacji (Kk)

PLN

W zestawieniu rzeczowo-finansowym poprzez wcisniecie pola ,Dodaj zadanie” wskazana zostanie formatka,
w ktérej nalezy uzupetnié poszczegdlne pola wskazane do edycji.

Dodawanie zadania

w ramach kosztow kwalifikowalnych (z wytgczeniem kosztow ogolnych - Kk)

Nazwa zadania Wpisz nazwe zadania

Numer partnera realizujgcego
zadanie

Wpisz numer partnera realizujacego zadanie R

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposdb, zeby
mozliwa byfa identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). Dopuszcza sie mozliwosé
ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow
rzeczcowych. W takim jednak przypadku w zatgczniku ,Szczegdfowy opis zadan” w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknietego, co sktada sie na wskazany w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,np.”,
»m.in.”, i inne”) oraz szczegétowe okreSlenie parametrow tego sprzetu. W przypadku, gdy nie jest mozliwe
okreslenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikdw rzeczowych poszczegélnych zadan, mozliwe
jest odwotanie sie do zatgcznika ,Szczegdtowy opis zadan” — zatgcznik obowigzkowy, ktéry stanowi bardziej
szczegdtowe uzupetnienie zestawienia rzeczowo — finansowego.

W przypadku operacji realizowanych w partnerstwie w polu dotyczgcym ,Numeru partnera realizujgcego zadanie”
numerem jeden winien by¢ partner wiodacy, a pozostali partnerzy powinni wpisywac przy swoich zadaniach kolejne
numery zgodne z kolejnoscig wskazang w umowie partnerstwa.

W przypadku projektéw partnerskich, kazdy partner sktadajgcy w swoim obszarze wniosek o przyznanie pomocy
wpisuje w polu ,,Numer partnera realizujgcego zadanie” cyfre zaleznie od tego, w jakiej kolejnosci zostat ujety w
umowie partnerstwa np. partner nr 3 —cyfra 3.
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W pozostatych przypadkach kiedy wnioskodawcy jest jeden podmiot, we wskazanym polu nalezy wpisac cyfre
»1” lub ,,0”.

Po uzupetnieniu pdl dotyczacych zadania, w celu zatwierdzenia wpisanych danych i wyjscia nalezy wcisngé przycisk
»Zapisz i wréc”. W przypadku kilku zadan nalezy powtérzy¢ czynnosci opisane powyzej.

Nastepnie po dodaniu zadan nalezy uzy¢ przycisku ,Dodaj koszt kwalifikowalny” i dodac¢ poszczegdlne koszty
przypisane do zadan — wszystkie pola obowigzkowe np. :

Dodawanie kosztu kwalifikowalnego

z wylgczeniem kosztow ogolnych (Kk)

Szczegoty kosztu kwalifikowalnego

Wyszczegdlnienie zakresu ‘ Kosiarka ‘
rzeczowego .
Jednostka miary ‘ szt b ‘
llos¢ ‘ 1 ‘
Numer etapu ‘ etap 1 v ‘
Koszty kwalifikowalne (tacznie) ‘ 35000 PLN ‘
w tym VAT l 1200 PN l

Anuluj Zapisz i dodaj kolejny koszt

W przypadku kosztéw ogdlnych podobnie jak przy kosztach kwalifikowalnych nalezy powtdrzy¢ wszystkie czynnosci.
Koszty ogdlne moga stanowié nie wiecej niz 10 % kosztéw kwalifikowalnych.

Koszty kwalifikowalne (koszty ogélne - Ko) A~

+ Dodaj koszt ogélny

Sekcja: Biznesplan

Rzetelne opracowanie biznesplanu powinno pozwoli¢ na analize wszystkich aspektéw majacych zwigzek
z rozpoczeciem nowej dziatalnosci lub rozwojem przedsiebiorstwa.

Wypetniony Biznesplan stanowi¢ bedzie takze zatgcznik do umowy o przyznaniu pomocy, jezeli zakres operacji to
przewiduje.

W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest spétka cywilna, wypetniany jest jeden wspdlny Biznesplan.

W przypadku podmiotéw wspdlnie wnioskujacych (np. w ramach zakreséw start i rozwdj KtZ), wypetniany jest jeden
formularz Biznesplanu, w ktérym nalezy ujgé w poszczegdlnych zaktadkach informacje kompleksowo dla wszystkich
uczestnikow projektu.
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Biznesplan zwin wszystko / rozwin wszystko o

< Posiadane zasoby i poziom sprzedazy Zestawienie rzeczowo - finansowe Racl >

Posiadane zasoby i poziom sprzedazy

Nalezy uzupetnic¢ dane, jesli Wnioskodawca posiada zasoby, ktdre bedg wykorzystane do prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (wytacznie w odniesieniu do dziatalnosci, ktérej dotyczy operacja). Jesli nie - nalezy wpisaé nie dotyczy.
Posiadane zasoby

W ramach posiadanych zasobéw nalezy uszczegétowi¢ majatek, ktéry jest wtasnoscia Wnioskodawcy lub bedzie

uzywany na podstawie np. umow najmu, dzierzawy czy leasingu (z wytgczeniem tego, ktéry zostanie nabyty
w ramach operacji). W ramach zasobdw nalezy wskaza¢:

— Posiadane nieruchomosci

— Posiadane maszyny/urzadzenia/srodki transportu/wyposazenie/inne.

— Nalezy takze wskaza¢ wyjsciowg sytuacje ekonomiczng Wnioskodawcy

— Posiadane kwalifikacje lub doswiadczenie w zakresie obejmujgcym planowang do realizacji operacje.

%, Posiadane zasoby ~~

Posiadane nieruchomosci

—+ Dodaj nieruchomosé

Rodzaj Powierzchnia / Rodzaj wlasnosci Rok budowy Stan techniczny
nieruchomosci kubatura

Brak informacji do wyswietlenia

Posiadane maszyny f urzadzenia / srodki transportu / wyposazenie / inne

—+ Dodaj ruchomosé

MNazwa i typ maszyny / Rodzaj witasnosci Rok produkcji Stan techniczny
urzgdzenia / Srodka transportu /
wyposazenia / inne

Brak informacji do wyswietlenia

W ramach ww. elementéw w wyswietlanej tabeli nalezy wyszczegdlni¢ nieruchomosci, uzywajac przycisku ,,+ Dodaj
nieruchomos$¢” i kolejno uzupetniajgc pola danych: rodzaj nieruchomosci, jego lokalizacje, powierzchnie/kubature,
rodzaj wtasnosci, rok budowy i aktualny stan techniczny, rok produkcji lub stan techniczny (np. dziatka — rok budowy
i stan techniczny pole nieobowigzkowe). Cze$¢ z ww. elementéw bedzie mozna wybrac z list rozwijalnych w
pojawiajgcych sie w oknie opisowym wskazanej przez Wnioskodawce nieruchomosci.

Podobnie w ramach posiadanych maszyny/urzadzenia/srodki transportu/wyposazenie/inne posiadanych, nalezy
uzy¢ przycisku ,,+Dodaj ruchomos¢” i uzupetni¢ dane w oknie, ktére pojawi sie na ekranie monitora. Pola dotyczgce
rodzaju wtasnosci i stanu technicznego sg polami z listg rozwijalng, z ktérej nalezy wybra¢ wtasciwy dla
Whioskodawcy element.
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= Opis wyjsciowej sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy ~

Opis wyjsciowe] sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy (nieobowigzkowe)

Wprowadz opis wyjsciowej sytuacji

E» Posiadane kwalifikacje lub doswiadczenie A~

Wskazanie posiadanych kwalifikacji lub
Wybierz N
doswiadczenia

Nastepnie dla lepszego zobrazowania aktualnej sytuacji Wnioskodawcy nalezy obowigzkowo opisaé krétko swojg
wyjsciowq sytuacje ekonomicznag.

Nastepnie z listy rozwijalnej dotyczacej posiadanych kwalifikacji lub doswiadczenia nalezy wybraé witasciwg, jezeli
tego wymaga zakres operacji.

W ramach posiadanych kwalifikacji lub doswiadczenia w zakresie obejmujgcego planowang do realizacji operacje,
nalezy z listy rozwijalnej wybrac jeden, najbardziej adekwatny do planowanej do realizacji operacji ze wskazanych
tam elementow:

ukorniczone studia

— wyksztatcenie srednie

— kwalifikacje na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty i stopnia w zawodzie zwigzanym z
podjeciem okreslonej dziatalnosci pozarolniczej

— tytut wykwalifikowanego robotnika, mistrza lub tytut zawodowy lub tytut zawodowy mistrza w zawodzie
zwigzanym z planowana do realizacji operacjg uzyskany w formach pozaszkolnych

— kursy/szkolenia/inne formy zdobywania wiedzy zwigzanej z planowana do realizacji operacjg
— doswiadczenie w zblizonym do zakresu operaciji

— planuje podniesienie kwalifikacji zwigzanych z zakresem operacji

— brak

Nalezy dotaczy¢ odpowiednie dokumenty potwierdzajgce posiadanie wskazanych kwalifikacji.
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A Poziom sprzedazy produktéw lub ustug ~

+ Dodaj specyfikacje

A~
Specyfikacja produktu / towaru / ustugi: Ustugi fryzjerskie
Jednostka miary: szt.
Rok n Rok n+1 Rok n+2
llos¢ Cena Wartosc  llosc Cena Wartos¢  llos¢ Cena Wartos¢
jednostkowa jednostkowa jednostkowa
Rok n+3 Rok n+4 Rok n+5
llosc Cena Wartos¢  llosé Cena Wartos¢  llosc Cena Wartos¢
jednostkowa jednostkowa jednostkowa

W ramach sekcji dotyczacej poziomu sprzedazy i ustug nalezy poprzez przycisk ,,+Dodaj specyfikacje” wyszczegdlnic
poziom sprzedazy lub ustug planowanych do realizacji przez Wnioskodawce.

Oznaczenia ,Rok n” oznacza rok wypfaty pomocy, a ,Rok n+2,3,4,5” wymagany przepisami okres prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Jezeli Wnioskodawca planuje sprzedawac wiele rodzaj produktéw/towaréw/ustug po
zatwierdzeniu pierwszego z nich nalezy ponownie wybra¢ przycisk ,+Dodaj specyfikacje” i kontynuowac
wypetnianie.

Terminem potwierdzenia osiggniecia co najmniej 30% docelowego zaktadanego w biznesplanie poziomu sprzedazy
produktow lub ustug jest petny rok obrachunkowy nastepujacy po roku, w ktérym dokonano wyptaty srodkow, tj.
caty rok N+1.

Dla zobrazowania powyzszego przedstawiono ponize]j przyktad z biznesplanu:

Specyfikacja produktu/ustugi: wynajem domkéw rekreacyjnych. Jednostka miary: szt.

Rok llos¢ Cena jednostkowa  Wartos¢ (zt)
(zt)

N 42 1 000 42000

N+1 80 1100 88 000

N+2 80 1150 92 000

N+3 80 1300 104 000
N+4 80 1400 112 000
N+5 80 1500 120 000

W powyzszym przypadku wartoscig referencyjng do weryfikacji spetnienia warunku 30% jest poziom sprzedazy
zaplanowany na rok N+1, co oznacza:

e w ujeciu wartosciowym: 88 000 zt x 30% = 26 400 zf,
e w ujeciu ilosciowym: 80 szt. x 30% = 24 sztuki.
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Na potrzeby weryfikacji spetnienia warunku osiggniecia 30% docelowego zaktadanego w biznesplanie ilosciowego
lub wartosciowego poziomu sprzedazy produktow lub ustug mozliwe jest uwzglednienie catej wartosci sprzedazy
osiggnietej od momentu podpisania umowy.

Nastepnie do czesci dotyczacej zestawienia rzeczowo-finansowego mozna przejs¢ wciskajgc w prawym dolnym rogu
strzatke wskazujgca na Zestawienie rzeczowo-finansowe lub uzy¢ przycisku ,Przejdz dalej”

Zestawienie rzeczowo - finansowe >

Przejdz dalej

Zestawienie rzeczowo-finansowe

Te cze$é biznesplanu nalezy wypetni¢ zgodnie ze wskazéwkami opisanymi w czesci dotyczacej zestawienia
rzeczowo-finansowego. Po uzupetnieniu Zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy przejsé¢ do kolejnej czesci
Biznesplanu poprzez wecisniecie w prawym dolnym rogu strony strzatki Rachunek zyskéw i strat lub weciskajac
przycisk ,,Przejdz dalej”.

< Posiadane zasoby i poziom sprzedazy Rachunek zyskéw i strat >

Rachunek zyskow i strat

Na podstawie danych dotyczacych poziomu sprzedazy towardw i ustug nalezy przedstawic rachunek zyskéw i strat.
Nalezy takze uzasadnié zatozenia jakie Wnioskodawca przyjat przy prognozowaniu pozycji kosztowych. Zysk netto
musi by¢ wiekszy od 0.

Rachunek wynikéw jest zestawieniem strumieni przychoddéw uzyskanych ze sprzedazy wyrobdéw, towaréw badz
ustug w ramach prowadzonej operacji (tj. przychoddw uzyskanych z realizacji operacji i uzyskanych zyskéw oraz
kosztow uzyskania przychoddw, poniesionych strat i optaconych podatkdw — w zakresie dotyczacym dziatalnosci
Zwigzanej z operacj3).

Rachunek zyskéw i strat pomaga oszacowac przychody oraz koszty podejmowania lub rozwijania dziaftalnosci
gospodarcze;j.

Pozostate informacje

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ informacje dotyczace sposobu prowadzenia dziatalnosci (dotyczy zakreséw: start
DG, start GA, start ZE, start GO, start KtZ, rozwdj DG, rozwdj GA, rozwdj ZE, rozwdj GO oraz rozwéj KkZ — warunek
wynikajacy z czesci 1V.3.2 ust. 1 pkt 2 lit. b tiret 4 Wytycznych szczegétowych w zakresie przyznawania i wyptaty
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji
1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR), w szczegdlnosci
informacji o sposobie wdrozenia WBN w ramach zakresdw start GA i rozwdj GA, realizacji w zagrodzie edukacyjnej
celéw edukacyjnych, o ktérych mowa w standardach OSZE, o przyjetym w gospodarstwie programie agroterapii w
ramach zakreséw start GO i rozwdj GO, organizacji KtZ lub rozwoju KtZ.

Po wypetnieniu Biznesplanu, nalezy przejs¢ do wypetnienia kolejnej czesci wniosku.
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‘ 5. Czesc : Finansowanie operacji

o o © © ®

Informacje Dane Informacje Zestawienie Finansowanie adczeniai  Zataczniki nformacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne  szczegGtowe rZeczowo - operacji jzania korespondencji  wniosku
wnioskodawcy finansowe elektronicznej

Sekcja: Finansowanie operacji

Finansowanie operacji ~

Limit pomocy na wnioskodawce 500 000,00 PLN

Pomoc uzyskana uprzednio w ramach PS WPR 2023 -2027 Interwencja 1.13.1 — komponent Wdrazanie LSR

+ Dodaj umowe

Numer umowy Zakres wsparcia Kwota pomocy

Brak informacji do wyswietlenia

Suma kwoty pomocy 00,00 PLN

Limit pomocy na wnioskodawce

Wartos$¢ wypetniana automatycznie (500 000) w przypadku innych wnioskodawcow niz JSFP oraz LGD. Dla JSFP oraz
LGD wartos¢ wypetniana jako ,, bez limitu”.

Pomoc uzyskana uprzednio w ramach PS WPR 2023-2027 Interwencja 113.1 - komponent Wdrazanie LSR

Sekcje nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca korzystat lub korzysta z pomocy dla interwencji 1.13.1 - tj.
zawart umowe/umowy o przyznaniu pomocy. W tabeli nalezy wypisa¢ wszystkie dotychczas zawarte umowy
0 przyznaniu pomocy. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ,,+Dodaj umowe” i uzupetnié pola w oknie, ktére pojawito
sie na monitorze (tj. Numer umowy, Zakres wsparcia oraz Kwota pomocy). Po uzupetnieniu danych nalezy wcisng¢
przycisk ,,Zapisz i wré¢”. Jezeli Beneficjent posiada inne umowy, czynnosci nalezy powtorzyc.

Po zamknieciu w tabeli pozycja Suma kwot pomocy obliczy sie automatycznie.

Jezeli Wnioskodawca nie korzystat dotychczas lub nie korzysta z pomocy na ww. interwencje pola tabeli nalezy
pozostawic niewypetnione.
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Dodawanie umowy / grantu

w ramach pomocy uzyskanej uprzednio w ramach PS WPR 2023 -2027 Interwencja 1.13.1 - komponent Wdrazanie LSR

Numer umowy Wpisz numer umowy
Zakres wsparcia Wybierz N
Kwota pomocy Whpisz kwote PLN

Anu'uj

W dalszej kolejnosci np.:

Kwota do wykorzystania

500 000 PLN
Koszty catkowlite Wpisz koszty catkowite PLN
Koszty operacji (Kk + Ko) >3 456 PLN
Poziom dofinansowania Wpisz poziom dofinansowania %
Whnioskowana kwota pomocy - Wpisz wnioskowana kwote pomocy w etapie | PLN
etap |
Whnioskowana kwota pomocy - Wpisz wnioskowana kwote pomocy w etapie || PLN
etap Il
Wnioskowana kwota pomocy o PLN

Kwota do wykorzystania

Wartos¢ wypetniona automatycznie. Kwota stanowi réznice pomiedzy wartoscig wskazang w polu Limit pomocy na
whnioskodawce, a wartoscig wskazang w polu Suma w sekcji Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie interwencji
1.13.1.

Koszty operacji

Wartos$¢ wypetniona automatycznie na postawie informacji zawartej w polu Suma kosztéw operacji (Kk+Ko)
w czesci Zestawienie rzeczowo—finansowe operacji.

Poziom dofinansowania

Poziom dofinansowania operacji, o jaki wnioskuje podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy (%) — pole
edytowalne.

Nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania operacji zgodnie z informacjg podang w regulaminie naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy. W przypadku, kiedy z deklaracji podmiotu wynika obnizony prdg intensywnosci (np.
w przypadku punktowanego w kryteriach oceny wyzszego poziomu wktadu wtasnego) —wdéwczas podmiot wskazuje
zadeklarowany poziom.
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W sytuacji, gdy LGD okreslita w LSR kwotowe limity dofinansowania, a poziom dofinansowania wynika wyfacznie
z przepisdow wytycznych szczegdtowych (ustalony jako poziom maksymalny) — bedzie obowigzywaé rozliczenie
kwotowe. Oznacza to, ze kwota pomocy nie moze przekroczy¢ progéw:

e do 65% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku operacji obejmujacych inwestycje produkcyjne innych niz
realizowane w zakresach: start GA, start ZE, start GO, rozwdj GA, rozwdj ZE oraz rozwéj GO;

o do 75% kosztéw kwalifikowalnych — w przypadku operacji realizowanych przez JSFP, z czego pomoc
finansowana z EFRROW wynosi maksymalnie 55% kosztéw kwalifikowalnych, a pozostate 20% kosztow
kwalifikowalnych ze srodkéw budzetu panistwa;

o do 85% kosztéw kwalifikowalnych — w zakresach: start GA, start ZE, start GO, rozwdj GA, rozwdj ZE, rozwéj GO
oraz rozwdéj KtZ, w przypadku operacji polegajacych na rozszerzeniu kregu odbiorcéw poprzez szerszg
promocje produktéw wytwarzanych przez cztonkéw tego KtZ;

e do 100% kosztow kwalifikowalnych —w przypadku operacji:
a) nieinwestycyjnych:
- realizowanych przez beneficjentédw innych niz JSFP,

- innych niz operacje w zakresie rozwdj KtZ polegajacych na rozszerzeniu kregu odbiorcéw poprzez szersza
promocje produktéw wytwarzanych przez cztonkéw tego KtZ,

b) obejmujacych inwestycje nieprodukcyjne, realizowane przez beneficjentéw innych niz JSFP.

WAZNE: Poziom dofinansowania jest przenoszony do umowy o przyznaniu pomocy. Jesli w ramach naboréw
okreslono dodatkowe kryterium w regulaminie jako poziom dofinansowania np. 70 % to taki poziom obowigzuje
wnioskodawce/beneficjenta przez caty okres realizacji operacji. Jesli okreslono poziom dofinasowania wytgcznie
obowigzujgcymi przepisami wytycznych szczegdtowych np. do 75%, taki poziom zostanie wskazany w umowie
0 przyznaniu pomocy, co moze dawacé w przypadku spadku wartosci kosztow kwalifikowalnych mozliwos¢ uzyskania
pomocy zgodnie z zawarta umowa.

Pomoc na operacje realizowang w partnerstwie przyznaje sie, jezeli operacja jest realizowana wytgcznie przez
podmioty, ktédrym przystuguje ten sam poziom dofinansowania, okreslony w rozdziale V.1 ust. 6 wytycznych.

Whioskowana kwota pomocy dla etapu

Pole edytowalne, wypetniane przez Wnioskodawce zgodnie z przedstawionymi danymi w zestawieniu rzeczowo —
finansowym okreslajgcymi realizacje wybranego zakresu rzeczowego w | czy |l etapie, odpowiednio okreslone
w kontekscie wnioskowanej kwoty pomocy.

Whnioskowana kwota pomocy - etap | 100 00 PLN

Whnioskowana kwota pomocy - etap Il £0.00
Whnioskowana kwota pomocy e

W przypadku, gdy wynika to z zakresu operacji (wytyczne szczegotowe), gdzie operacje nalezy realizowac w | etapie
lub wnioskodawca planuje w pozostatych zakresach realizowac operacje rowniez w | etapie — pole etap Il nalezy
zostawi¢ puste.
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Whioskowana kwota pomocy

W polu nalezy wprowadzi¢ kwote pomocy, o ktérg ubiega sie Wnioskodawca. Jednoczesnie kwota ta nie moze
przekroczy¢ wartosci wskazanej w polu Kwota do wykorzystania. Wnioskowana kwota pomocy, powinna by¢
podana we wniosku w kwocie zaokraglonej w doét do petnych groszy, zgodnie z poziomem dofinansowania,
okreslonym przez LGD w regulaminie naboru.

Sekcja: Planowany termin zakoriczenia operacji

Planowany termin zakonczenia operacji ~
Planowany termin zakonczenia operacji

bez podziatu na etapy

z etapami

Przy oznaczeniu operacji z etapami rozwinie sie pole z mozliwoscig wstawienia daty pierwszego i drugiego etapu
operacji, ktére nalezy uzupetnidé.

Nalezy wskaza¢ planowany termin zakonczenia operacji. Nalezy pamietac, iz operacje w zakresach: start DG, start
GA, start ZE, start GO, start KtZ albo przygotowanie projektédw partnerskich realizowane sg w jednym etapie.

W pozostatych przypadkach operacje realizowane sg maksymalnie w dwdch etapach.

Sekcja: Prefinansowanie operacji

Ubiegam sie o:

wyprzedzajgce finansowanie
zaliczke
zadne z powyzszych
Jezeli Wnioskodawca ubiega sie o wyptate wyprzedzajgcego finansowania lub zaliczke na realizacje danej operacji,

winien wskazaé jedng z mozliwych odpowiedzi. Nalezy pamietaé, iz w ramach interwencji 1.13.1 Wdrazanie LSR nie
ma mozliwosci ubiegania sie o wyprzedzajgce finansowanie i zaliczke jednoczesnie.

W przypadku ubiegania sie o pomoc w zakresach START i ROZWOQJ DG, GA, ZE, GO, KtZ mozliwa jest jedynie
ZALICZKA.

Po wybraniu konkretnego rodzaju prefinansowania pojawiajg sie pola, ktére nalezy uzupetnic.

28



Instrukcja wypeiniania wniosku o przyznanie pomocy dla interwencji | 13.1 WDR

Ubiegam sie o:

@ wyprzedzajgce finansowanie
zaliczke

Zzadne z powyzszych
WysokosE wyprzedzajgcego finansowania Whpisz wysokosé wyprzedzajacego finansowania = PLN

Numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy
dokonac ptatnosci z tytutu wyprzedzajgcego 49 5040 1920 0000 1676 9237 4523
finansowania / zaliczki

W przypadku wyprzedzajgcego finansowania bedzie to pole dotyczace wysokosci kwoty wyprzedzajgcego
finansowania ( do 44% kwoty przyznanej pomocy) oraz numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé
pfatnos¢ z ww. tytutu.

W przypadku JSFP, ktéra ubiega sie o wyprzedzajgce finasowanie nalezy poprawnie okresli¢ kwote wyprzedzajgcego
finasowania na podstawie wzoru okreslonego w wytycznych podstawowych tj. JSFP beda mogly otrzymad
wyprzedzajgce finansowanie w wysokosci réznicy pomiedzy kwotg pomocy, a zaokragglonym w dét do petnych
groszy iloczynem tej kwoty i ilorazu liczby: 0,55 oraz 0,75 w ramach 1.13.1.

Ubiegam sie o:

wyprzedzajace finansowanie

® zaliczke

Zadne z powyzszych
Wysokos¢ zaliczki Wpisz wysokosc zaliczki | PLN

Numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy
dokonac ptatnosci z tytutu wyprzedzajgcego 49 5040 1920 0000 1676 9237 4523
finansowania / zaliczki

W przypadku zaliczki - pole dotyczgce wysokosci kwoty zaliczki (do 50 % kwoty przyznanej pomocy) oraz numer
rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ ptatnos¢ z ww. tytutu.

W przypadku JSFP lub LGD, ktdra ubiega sie o zaliczke nalezy pamietaé, iz przepisy dotyczace PS WPR uniemozliwiaja
w takiej sytuacji ubieganie sie o pozyczke na wyprzedzajace finansowanie z BGK. W przypadku, gdy ma miejsce
ubieganie sie o zaliczke to nastgpi odmowne zatatwienie wniosku o pozyczke z BGK.
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6. Czesc: Oswiadczenia

o o o o © ®

Informacje Dane Informacje Zestawienie Finansowanie Oswiadczeniai Zatgczniki nformacja o Podglad

podstawowe identyfikacyjne  szczegdtowe rzeczowo - operacji zobowigzania korespondencji  wniosku

wnioskodawcy finansowe elektronicznej

Lista wySwietlanych oswiadczen i zobowigzan wyswietla sie w odniesieniu tylko do realizowanego zakresu operacji
w ramach interwencji Wdrazanie LSR.

Zapoznanie sie z trescig oswiadczen jest obowigzkowe.

Przy kazdym z oswiadczen nalezy, po zapoznaniu sie z jego trescig, zaznaczyé checkbox. Zapoznanie sie z trescig
oswiadczen jest obowigzkowe. Brak zaznaczenia ktéregokolwiek checkboxu uniemozliwia przejscia do nastepnej
czesci formularza wniosku.

W przypadku gdy Wnioskodawca wykorzystuje we wniosku lub jego zatgcznikach dane dotyczgce innych oséb
fizycznych jest zobowigzany poinformowac osoby, ktérych dane osobowe bedg przekazywane do LGD, SW, ARiIMR
w celu realizacji interwencji 1.13.1, o tresci klauzuli informacyjnej. W celu wypetnienia obowigzku informacyjnego
wobec tych oséb Whnioskodawca powinien klikng¢ link do Klauzuli informacyjnej art. 14 RODO dotyczacej
przetwarzania danych oséb trzecich i przekazaé kazdej z tych oséb ,Klauzule informacyjng art. 14 RODO dotyczaca
przetwarzania danych osdb trzecich”.

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk ,Przejdz dalej” co umozliwi przejscie do kolejnej czesci wniosku.

C] Potwierdzam prawidtowos¢ powyzszych osSwiadczen

7. Czesc: Zatagczniki

o o o o o o ®

Informacje Dane Informacje Zestawienie Finansowanie  Oswiadczeniai  Zataczniki nformacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne  szczegdtowe rzeczowo - operagji zobowigzania korespondencji  wniosku
whnioskodawcy finansowe elektronicznej

W tej czesci wniosku prezentowana jest lista zatgcznikdw opcjonalnych, uzaleznionych od zakresu wsparcia, zgodnie
z wykazem zafacznikédw do wniosku o przyznanie pomocy zawartym w Regulaminie naboru.. Liste nalezy uzupetnic
dotgczajac odpowiednio kolejne pliki. Wymagania techniczne dotyczgce zatacznikdw zostaty zawarte ponize;.

Lista zatgcznikdw wyswietlana jest tylko dla zakresu w ramach, ktérego realizowana jest operacja. Pozostate
zatgczniki, ktére nie znalazty sie w formularzu, a ktére powinny byé dodane na podstawie regulaminu naboru
whioskow, nalezy umiesci¢ w czesci dotyczacej ,,Inne zatgczniki” klikajac kolejno ,,+Dodaj zatgcznik”.
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Uwaga

®

Dodaj zatgczniki niezbedne do uzyskania pomocy i zalezne od zakresu wsparcia.

Dotgczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne i zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze stanem
faktycznym.

Dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg za wazne
bezterminowo, jezeli wich trescialbo w Instrukcji do wniosku lub Regulaminie nie okreslono inaczej. Wnioskodawca
nie moze zafgczy¢ plikéw o takich samych nazwach.

Wykaz zatgcznikéw do wniosku o przyznanie pomocy

1. Petnomocnictwo — dokument wymagany w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania
whniosku o przyznanie pomocy.

Petnomocnictwo sporzadzone powinno by¢ w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci w sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktdérych petnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie
wiasnorecznos$é podpisdw musi zostaé potwierdzone przez notariusza.

[dokument nie wymagany w przypadku ustanowienia petnomocnika poprzez PUE]
2. Zaswiadczenie z wtasciwej ewidencji ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt staty lub czasowy

W celu udokumentowania miejsca zamieszkania podmiotu na obszarze wiejskim LSR, nalezy przedstawi¢, wydane
przez organ gminy, zaswiadczenie z wtasciwej ewidencji ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt staty lub
czasowy, wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku.

Kopie ww. dokumentéw mogg by¢ zanonimizowane w zakresie danych zbednych w procesie weryfikacji, tj. danych
innych niz adres zamieszkania i dane identyfikacyjne podmiotu.

Zatgcznik nie dotyczy osoby fizycznej wykonujacej dziatalnosé gospodarczg, w sytuacji gdy w CEIDG widnieje adres
prowadzone] dziatalnosci.

3. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej — jesli dotyczy

W przypadku gdy wnioskodawcy jest osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego zobowigzana jest dotgczy¢ do
whniosku potwierdzenie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego UE.

Przyktadowe dokumenty potwierdzajace posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej to:
e wazny dowdd osobisty wydany przez panstwo UE

e paszport
e zaswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa (wydane przez wtasciwy organ)

e akt urodzenia (w niektdrych przypadkach, np. wraz z dodatkowymi dokumentami potwierdzajgcymi
obywatelstwo)
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e decyzja o nadaniu obywatelstwa

4. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci lub wskazany zostat numer KW w
przypadku, gdy stan prawny nieruchomosci uregulowany jest w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w
art. 25 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece, zwigzanym z prowadzeniem elektronicznych
ksigg wieczystych - zatgcznik obowigzkowy w przypadku gdy operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia

W przypadku, gdy wnioskodawca jest posiadaczem nieruchomosci, dla ktdrej ksiega wieczysta jest prowadzona w
systemie informatycznym, a ujawnione wpisy sg aktualne i pozwalajg na potwierdzenie praw podmiotu do
nieruchomosci, wystarczajace jest podanie przez wnioskodawce elektronicznego numeru ksiegi wieczyste;j.

W pozostatych przypadkach nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce stan nieruchomosci, ktérymi mogg by¢:
- odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczyste]j (kopia wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawierad czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, lub

- postanowienie w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego ze wskazaniem sadu
prowadzgcego sprawe i sygnatury akt, lub

- wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku.

W przypadku gdy wnioskodawca jest posiadaczem zaleznym nieruchomosci, do wniosku nalezy dotgczy¢ umowe
dzierzawy, najmu, uzyczenia, umowe potwierdzajgca przyjecie nieruchomosci w zastaw lub inny dokument,
potwierdzajgcy wtadztwo Wnioskodawcy dotyczgce nieruchomosci, na ktdrej realizowana bedzie operacja. Umowa
powinna zostac¢ zawarta na okres umozliwiajacy realizacje tej operacji oraz pdzniejsze funkcjonowanie powstatej
infrastruktury w okresie zwigzania z celem.

5. Oswiadczenie wtasciciela(i) lub wspdtwtasciciela(i) lub posiadacza(-y) lub wspétposiadacza (-y) nieruchomosci,
ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej
w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwtasnosci - Zatgcznik nr 1 do WOPP - obowigzkowy w
przypadku gdy operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia a wnioskodawca nie jest lub nie jest jedynym
wiascicielem nieruchomosci.

W oswiadczeniu powinny sie znajdowac nastepujgce dane: imie i nazwisko, adres, PESEL, NIP/NIP oddziatu
przedsiebiorcy zagranicznego, Nazwa, adres siedziby, REGON sktadajgcego oswiadczenie (wspdtwtasciciela), imie i
nazwisko wnioskodawcy, adres, PESEL/nazwa wnioskodawcy, adres siedziby, NIP, zakres operacji, adres
nieruchomosci, nazwa obrebu ewidencyjnego, nr dziatki/dziatek ewidencyjnych. Dane te powinny by¢ spdjne z
sekcjg wniosku: Lokalizacja realizacji operacji, miejscowos¢ i data wypetniania oswiadczenia, podpis sktadajgcego
takie oswiadczenie.
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6. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (dla osoby prawnej lub fizycznej) — Zatacznik nr 2 do WOPP — jesli
dotyczy.

Zakres danych we wniosku powinien by¢ zgodny z danymi podanymi w oswiadczeniu. Powyzsze o$wiadczenie jest
wymagane w przypadku gdy z ZRF wynika, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy kwalifikuje VAT do
refundacji.

Oswiadczenie nie jest wymagane jezeli podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy nie wnioskuje o refundacje
kosztow zwigzanych z VAT.

7. Informacja o numerze rachunku bankowego lub rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej
— jesli dotyczy.

[zatgcznik obowigzkowy w przypadku, gdy $rodki finansowe z tytutu zaliczki albo wyprzedzajgcego finansowania
kosztéw kwalifikowalnych operacji majg byé wyptacone na inny numer rachunku bankowego niz uwzgledniony w
Ewidencji Producentéw]

Jest to dokument obowigzkowy w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie o zaliczke/wyprzedzajgce finansowanie
na realizacje operacji. Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ informacje o numerze rachunku bankowego lub rachunku w
spotdzielczej kasie oszczednos$ciowo kredytowej Wnioskodawcy tj. :

- zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytows; albo

- umowe z bankiem lub spétdzielczg kasg oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta
czes¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéow finansowych. W przypadku, jesli w ww.
umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Wnioskodawcy, iz jest
to rachunek, na ktory majg by¢ przekazane srodki finansowe, albo

- o$wiadczenie Wnioskodawcy o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku
prowadzonego przez spotdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktdry majg by¢ przekazane srodki
finansowe albo

- inny dokument z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczacy o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spdtdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, pod

warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych.

W przypadku, gdy numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w spétdzielcze] kasie oszczednosciowo
kredytowe] ulegnie zmianie, Wnioskodawca jest zobowigzany niezwtocznie przedtozy¢ aktualng informacje o
numerze rachunku bankowego. Przedktadana informacja o numerze rachunku musi zawiera¢ co najmniej: imie i
nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku, nazwe banku lub spétdzielczej kasy, w ktérym prowadzony jest
rachunek, oraz numer rachunku w standardzie NRB.

8. Dokumenty dotyczace robét budowlanych:

1. Kosztorys inwestorski

Nalezy pamietaé, aby kosztorys zatgczony do wniosku zawierat, w szczegdlnosci:

- nazwe zadania;
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- nazwe obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokalizacji,

- imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres Podmiotu oraz jego podpis,

- nazwe i adres jednostki opracowujgcej kosztorys;

- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji oséb opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy;
- date opracowania kosztorysu,

- 0g0llng charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajgcy krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktére okreslajg wielkos¢ obiektu lub robdét budowlanych,

- przedmiar robét budowlanych z wyliczeniem ilosci;

- kalkulacje sporzadzong metodg odpowiednia do planowanego sposobu wykonania robdét budowlanych
zawierajgca cene jednostkowg dla kazdej pozyciji, tj.,

= kosztorys uproszczony w przypadku zlecania wykonawstwa robdt budowlanych lub
=  kosztorys szczegétowy w przypadku planowanego wykonywania robdt budowlanych z udziatem pracy
wiasnej

- wartos¢ kosztorysowg robdt budowlanych,

- tabele wartosci elementéw scalonych, sporzgdzona w postaci sumarycznego zestawienia w wartosci robot
okreslonych przedmiarem robdt, tacznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu
lub zbiorczych rodzajéw robét.

Ponadto powinno by¢ dotgczone:

- zestawienie czasu pracy maszyn i urzagdzen, wykonane z normatywdw pracochtonnosci w poszczegdlnych robotach
budowlanych w przypadku, gdy wnioskodawca planuje wykonanie robét budowlanych samodzielnie najmujac
(wypozyczajgc) maszyny budowlane lub wykorzystujac wtasne maszyny i urzagdzenia.

- zestawienie materiatéw budowlanych wykonane ze wskaznikdw zuzycia materiatéw w robotach w przypadku, gdy
whnioskodawca samodzielnie kupuje materiaty budowlane

2. Decyzja o pozwolenie na budowe (Dokument wymagany w przypadku, gdy istnieje obowigzek uzyskania
pozwolenia na budowe w zwigzku z planowang do realizacji operacjg).

Na etapie obstugi WoPP decyzja o pozwoleniu na budowe nie musi by¢ ostateczna.

3. Zgtoszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych wtasciwemu organowi potwierdzone przez ten organ, wraz z:
oswiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych, wtasciwy organ
nie wnidst sprzeciwu albo zaswiadczeniem wydanym przez witasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

4. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji oraz pozwalajgce
na identyfikacje zakresu (rodzaju) i weryfikacje ilosci (tj. sprawdzenie przedmiaru robdt) planowanych do wykonania
prac. W przypadku, gdy podmiot na planowang operacje posiada opracowany projekt budowlany, moze do wniosku
dotgczy¢ kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.
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5. Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

Dokument wymagany w przypadku, gdy wnioskodawca planuje zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci, a przedmiotowa operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia lub w kosztach kwalifikowalnych
operacji uwzgledniono roboty budowlane.

9. Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom planowanych do poniesienia kosztow — w przypadku dostaw, ustug,
robot budowlanych, ktére nie sg powszechnie dostepne.

Nalezy dotgczy¢ np. wydruki z internetu, kopie stron katalogdéw, pisemne informacje (oferty) od dealeréw, itd.
Rodzaj dokumentéw powinien byé zgodny ze zrdédtem pozyskania informacji o cenie wskazanej w
Biznesplanie/zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Przedstawiona przez Whnioskodawce notatka z telefonicznego rozpoznania rynku nie bedzie uznana za
wystarczajgcy dokument stanowigcy podstawe wyceny.

10. Szczegotowy Opis Zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym — Zatgcznik nr 3 do WOPP.

Zatgcznik obowigzkowy w przypadku gdy koszty wskazane w zestawieniu rzeczowo-finansowym nie sg objete
wyfacznie kosztami wynikajgcymi z kosztorysu inwestorskiego.

Dokument uwzgledniany jest m.in. podczas oceny racjonalnosci kosztéw. Poszczegdlne pozycje okresSlone w
Szczegdtowym Opisie Zadan wnioskodawca ma obowigzek wyszczegdlni¢ zgodnie z kolejnoscig podang we wniosku
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji/ biznesplanie. Poszczegdlne wartosci Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji/biznesplanu powinny by¢ zgodne z warto$ciami podanymi w Szczegdétowym Opisie Zadan.

Niezaleznie od rodzaju planowanego do poniesienia kosztu realizacji zadania (powszechnie wystepujacego jak i
niestandardowego, nalezy wskaza¢ réwniez informacje charakteryzujgce dany koszt lub zadanie (pogladowo:
marka, typ, rodzaj, parametr, np. wydajnos¢/moc/dodatkowe wyposazenie/warunki gwarancji itd.). W przypadku,
gdy do WoPP dotaczono oferty stanowigce podstawe kalkulacji kosztéw i oferty te zawierajg opis parametrow
planowanego do zakupu sprzetu / urzadzen / planowanych do wykonania ustug, mozliwe jest zawarcie w
szczegdtowym opisie zadan adnotacji precyzyjnie wskazujgcej na dokument zawierajgcy zestawienie wymaganych
parametréw. W takim przypadku nie ma koniecznosci przepisywania informacji o parametrach z oferty do
szczegdtowego opisu zadan.

Jesli Beneficjent na wezwanie SW nie wskaze parametréow urzadzen, wyposazenia w sposdb umozliwiajacy
okreslenie racjonalnosci kosztu, takie koszty powinny zostac¢ uznane za niekwalifikowalne.

11. Pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, w tym dotyczace ocen oddziatywania na srodowisko, ktdérych
uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacjg, a takze inne dokumenty
potwierdzajgce spetnienie warunkdéw przyznania pomocy.

Takimi dokumentami mogg by¢ np.:

- decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach — uzyskanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach reguluja
przepisy ustawy Prawo Ochrony Srodowiska, ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko oraz innych przepiséw
np. liste inwestycji mogacych oddziatywac na srodowisko zawiera rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie
przedsiewzie¢ moggcych znaczaco oddziatywaé na srodowisko;

- inne decyzje, w tym potwierdzajgce spetnienie warunkéw higienicznych w sytuacji, gdy na podstawie przepiséw
konieczne jest posiadanie takiej decyzji w przypadku realizacji danej operaciji.
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Dokumenty powinny by¢ wystawione na wnioskodawce.

Pozostate zatgczniki:

12. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez , Lokalna Grupe Dziatania" - zatgcznik obowigzkowy.

Nalezy obowigzkowo dotaczyé dokument "Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Lokalng Grupe
Dziatania", ktéry stanowi zatgcznik w ramach Dokumentéw do Regulaminu dla LGD o nazwie Oswiadczenie RODO
dla LGD.

13. Dokument potwierdzajgcy, ze operacja wpisuje sie w zakres dziatalnosci podmiotu np. statut.

14. Dokumenty potwierdzajgce status osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej - dotyczy podmiotéw innych niz zarejestrowane w KRS

14.1 Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng

1. Umowa spédtki lub statut spétdzielni, innej osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej
osobowosci prawnej ubiegajacej sie o przyznanie pomocy — kopia.

W zaleznosci od formy prawnej podmiotu nalezy dotgczyé umowe spétki lub statut.

Dokument powinien zawiera¢ informacje, o zakresie dziatalnosci podmiotu (odpowiednim do przedmiotu operacji)
i miejscu siedziby lub oddziatu na obszarze wiejskim objetym LSR.

2. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjng wystawione przez
Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy — oryginat lub kopia.

W przypadku jednostek organizacyjnych kosciofa np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wiasciwy terytorialnie
Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwigzkéw wyznaniowych Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i
Administracji.

3. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajgcy(-e): zdolnos¢ prawng oraz posiadanie siedziby lub siedziby
oddziatu na obszarze wiejskim objetym LSR przez jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy podmiot nie podlega wpisowi do KRS, nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce zdolnos¢
prawng podmiotu (np. zaswiadczenie albo oswiadczenie, ze ma zdolnos¢ prawng wraz ze wskazaniem, ktdra ustawa
jest podstawg powotania podmiotu i prowadzenia przez niego dziatalnosci). Dokument powinien zawieraé
informacje, o zakresie dziatalnosci podmiotu (odpowiednim do przedmiotu operacji) i miejscu siedziby lub oddziatu
na obszarze wiejskim objetym LSR.

14.2 Spotka cywilna
1. Umowa spétki cywilnej — kopia.

Umowa spotki musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, jednak w przypadku operacji inwestycyjnych,
nie krétszy niz okres zobowigzania Wnioskodawcy do utrzymania przedmiotu umowy o przyznaniu pomocy.
Powyzsze dotyczy réwniez czasu trwania spotki. W przypadku, gdy czas obowigzywania umowy spétki nie zostat w
niej okreslony, nalezy uznaé, iz jest ona wazna bezterminowo.

Umowa spoétki cywilnej powinna zawierac¢ okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z Polska Klasyfikacjg
Dziatalnosci (PKD) oraz upowaznienie wspdlnika tej spotki do ubiegania sie o pomoc w imieniu wspolnikow (w
sytuacji, gdy do wniosku nie zostata zatgczona stosowana uchwata).

2. Uchwata wspdlnikdw spétki cywilnej, wskazujgca strone, ktéra jest upowazniona do ubiegania sie 0 pomoc w

imieniu pozostatych stron, o ile porozumienie (umowa) spétki nie zawiera takiego upowaznienia —w przypadku, gdy
taka uchwata zostata podjeta — oryginat lub kopia.
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Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano wspdlnika spétki cywilnej upowaznionego
do ubiegania sie 0 pomoc w imieniu wspdlnikéw spotki cywilnej.

Wszystkie ww. dokumenty powinny zawieraé:
— czas trwania (potwierdzajacy, iz wnioskodawca posiada siedzibe lub oddziat co najmniej

od roku poprzedzajacego dzien ztozenia WOPP. Jezeli dokument zostat zawarty na czas oznaczony, musi to by¢
okres nie krétszy, niz przewidywany okres trwatosci operacji. W przypadku, gdy czas obowigzywania dokumentu
nie zostat w nim okreslony, nalezy uznad, iz jest on wazny bezterminowo,

- wskazany adres siedziby lub oddziatu, ktéry znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR.

15. Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa — Zatgcznik nr 4
do WOPP —jesli dotyczy.

Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa powinno zostac
sporzadzone na udostepnionym formularzu, stanowigcym zatacznik nr 4 do WOPP.

Ww. oswiadczenie winno zawiera¢ date sporzadzenia i podpis podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie
pomocy/osoby reprezentujgcej podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy/petnomocnika.

Dostarczony dokument musi zosta¢ sporzadzony zgodnie z ,Zasadami wypetniania Oswiadczenia podmiotu
ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy o wielkosci przedsiebiorstwa” (w tym zawiera¢ dane wszystkich podmiotéw
powigzanych i partnerskich).

W przypadku wspdlnikdéw spodtki cywilnej oswiadczenie potwierdzajace prowadzenie mikro lub matego
przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ odrebnie przez kaidego ze wspdlnikéw jako przedsiebiorce prowadzgcego
dziatalno$¢ gospodarczg we wtasnym imieniu oraz przez wspoélnikéw facznie w odniesieniu do przedsiebiorstwa
prowadzonego w formie spotki cywilnej.

16. Dokumenty potwierdzajace wielkos¢ matego gospodarstwa rolnego:

Dotyczy zakresow start i rozwdj GA, ZE, GO.

a) decyzja o przyznaniu ptatnosci bezposrednich lub

b) decyzja o naleznym podatku od gruntéw rolnych (z kazdej gminy, w ktoérej ztozona zostata informacja IR-1 o
gruntach) oraz umowy dzierzawy (w przypadku, gdy wnioskodawca nie otrzymuje ptatnosci bezposrednich).

17. Dokumenty potwierdzajace, ze wnioskodawca jest rolnikiem albo matzonkiem rolnika albo domownikiem
Dotyczy zakreséw start i rozwéj GA, ZE, GO:

Weryfikacja matzonka rolnika:
a) odpis skrécony lub zupetny aktu matzenstwa wydawany przez Urzad Stanu Cywilnego
albo

b) zaswiadczenie z KRUS wydane na prosbe rolnika potwierdzajgce, ze jest on ptatnikiem sktadek za matzonka;
¢) decyzja o przyznaniu ptatnosci bezposrednich dla matego gospodarstwa rolnego, ktérej strong jest rolnik;

Weryfikacja domownika:
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a) zaswiadczenie z KRUS o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu wydane na prosbe domownika, ktdre
wazne jest na dzien sktadania wniosku o przyznanie pomocy;

b) zaswiadczenie z KRUS wydane na prosbe rolnika potwierdzajgce, ze jest on ptatnikiem sktadek za
domownika;

¢) decyzja o przyznaniu ptatnosci bezposrednich dla matego gospodarstwa rolnego ktdrej strong jest rolnik
bedacy ptatnikiem sktadek ubezpieczenia domownika;

d) mozliwosé pobrania zaswiadczenia z PUE ZUS o podleganiu ubezpieczeniom spotecznym

Ww. dokumenty powinny by¢ aktualne na dzien sktadania wniosku o przyznanie pomocy, a warunki przyznania
pomocy, ktdre potwierdzajg powinny by¢ spetnione co najmniej od dnia przyznania pomocy.

18. Umowa partnerstwa — zafgcznik obowigzkowy (dotyczy zakreséw start i rozwdj KtZ, operacji realizowanych w
partnerstwie i projektow partnerskich)

Umowa musi zawierac obligatoryjne postanowienia dotyczgce:

1) celu utworzenia partnerstwa;

2) wskazania wszystkich partneréw obejmujacych nadane im numery EP;

3) opisu realizacji projektu partnerskiego albo operacji realizowanej w partnerstwie;

4) wyliczenia odpowiednio zadar/operacji umowa partnerstwa ze wskazaniem, ktory partner
jest odpowiedzialny za dane zadanie/operacje;

5) zasad ponoszenia odpowiedzialnosci przez partnerdow z tytutu realizowanych zadan/operacji;
6) sposobu podejmowania decyzji wewnatrz partnerstwa;

7) sposobu realizacji celu umowy w przypadku wycofania sie partnera/éw.

W przypadku operacji realizowanej w partnerstwie umowa partnerstwa powinna zawiera¢ dodatkowo:
1) wskazanie partnera wiodacego;

2) zobowigzanie partneréw do upowaznienia partnera wiodgcego do wykonywania czynnosci w toku postepowania
W sprawie przyznania pomocy;

3) postanowienia dotyczgce sposobu podziatu wyptaconej pomocy pomiedzy partneréw (procentowy, wg zakresu
zadan do wykonania, itp.) oraz sposobu przekazania tej pomocy przez partnera wiodacego pozostatym partnerom;

4) postanowienia dotyczace sposobu wniesienia zabezpieczenia wykonania zobowigzan umowy o przyznaniu
pomocy;

5) postanowienia dotyczace solidarnej odpowiedzialnosci finansowej za zrealizowanie operacji;

6) zasady podziatu praw nabytych w trakcie realizacji operacji pomiedzy partnerow.

19. Umowa intencyjna — zatgcznik obowigzkowy dla operacji realizowanych w zakresie przygotowanie projektéw
partnerskich
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Umowa zawarta pomiedzy co najmniej 2 podmiotami deklarujgcymi wspdtprace w zakresie przygotowania projektu
partnerskiego.

20. Dokument potwierdzajacy, iz powstajgce w ramach operacji obiekty infrastruktury beda ogélnodostepne —
jesli dotyczy.

Do wniosku winny by¢ dotgczone dokumenty/informacje potwierdzajgce, iz powstajgce w ramach operacji obiekty
infrastruktury beda ogdlnodostepne oraz, ze efekty realizacji tej operacji beda stuzyly zaspokajaniu potrzeb
spotecznosci lokalnej.

21. Dokumenty potwierdzajace, iz obiekt zabytkowy jest wpisany do ewidencji zabytkow, rejestru zabytkow itp.
— jesli dotyczy

Whioskodawca zatacza dokumentacje potwierdzajacy, iz obiekt jest objety formg ochrony zabytkdéw (np. jest
wpisany do ewidencji zabytkow, rejestru zabytkow).

22. Dokumenty potwierdzajace, iz operacja bedzie realizowana na obszarze objetym formga ochrony przyrody —
jesli dotyczy

W przypadku gdy wnioskodawca ubiega sie o wsparcie w zakresie ochrony dziedzictwa przyrodniczego polskiej wsi
na inwestycje dotyczgce budowy lub przebudowy, w rozumieniu art. 3 pkt 6 lub 7a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane, elementdw infrastruktury oraz matej architektury, w rozumieniu art. 3 pkt 4 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane, winien zatgczy¢ dokumentacje potwierdzajacg, iz operacja bedzie realizowana na
obszarze objetym forma ochrony przyrody.

23. Oswiadczenie matzonka Whnioskodawcy o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy o przyznaniu pomocy —
Zatacznik nr 5 do WOPP — jesli dotyczy

Oswiadczenie matzonka wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na zawarcie umowy O przyznaniu pomocy powinno
zostac sporzgdzone na udostepnionym formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 5 do WOPP.

W przypadku, gdy wnioskodawca pozostaje w zwigzku matzenskim i posiada matzenska wspdlnos$é majgtkowa to
woéwczas do wniosku nalezy dotaczy¢é Oswiadczenie matzonka wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na zawarcie
umowy o przyznaniu pomocy. Przedmiotowe o$wiadczenie powinno by¢ podpisane przez wspotmatzonka.

24. Oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzeriskim/o ustanowionej matzenskiej rozdzielnosci
majatkowej * - Zatgcznik nr 6 do WOPP — jesli dotyczy

Oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzeriskim/o ustanowionej matzenskiej rozdzielnosci majgtkowej
powinno zostac¢ sporzadzone na udostepnionym formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 6 do WOPP.

25. Rekomendacja wtasciwego terytorialnie przedstawiciela ODR — wojewddzkiego koordynatora OSZE pod
katem spojnosci ze standardami OSZE:

a. Rekomendacja wtasciwego terytorialnie przedstawiciela ODR — wojewddzkiego koordynatora OSZE pod
katem spdjnosci ze standardami OSZE, w oparciu o ktdrg nalezy potwierdzi¢, iz:

- operacja jest inwestycjg polegajacg na dostosowaniu matego gospodarstwa rolnego do realizacji co najmniej
dwdch dodatkowych celéw edukacyjnych, o ktérych mowa w standardach OSZE, a w przypadku gdy
whnioskodawca realizuje juz wiecej niz 3 cele edukacyjne okreslone w standardach OSZE, operacja polega na
modernizacji tego gospodarstwa w celu podniesienia standardu $wiadczonych w nim ustug w zakresie
realizowanych celéw edukacyjnych;

- operacja nie obejmuje kosztow inwestycji w produkcje rolniczg lub przetwodrczg;
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- ZE jest zarejestrowana w OSZE.

Dokumenty wymagany w przypadku ubiegania sie o pomoc w zakresie start ZE i rozwéj ZE

26. Program agroterapii — jesli dotyczy

Przez program agroterapii nalezy rozumie¢ dokument opracowywany przez wnioskodawce dla danego
gospodarstwa rolnego, ktory okresla ogdlny profil i kierunek dziatan gospodarstwa opiekuriczego, w szczegdlnosci
sposob powigzania w jego ramach dziatalnosci rolniczej i opiekuncze;.

27. Dokument potwierdzajacy, iz ZE jest zarejestrowana w OSZE — jesli dotyczy

W przypadku gdy wnioskodawca ubiega sie 0 pomoc w zakresie ROZWOJ ZE do wniosku nalezy dotgczyé dokument
potwierdzajacy, iz ZE jest zarejestrowana w OSZE.

Dotyczy zakresu rozwaj ZE.

28. Rekomendacja wtasciwego terytorialnie przedstawiciela ODR — jesli dotyczy

Nalezy uzyskaé rekomendacje wtasciwego terytorialnie przedstawiciela ODR — wojewddzkiego koordynatora OSZE
pod katem spdjnosci ze standardami OSZE.

Dotyczy zakresu start ZE.
29. Informacja o skfadzie podmiotéw wspdlnie realizujacych operacje — Zatacznik nr 7 do WOPP — jesli dotyczy.

Informacja o sktadzie podmiotéw wspdlnie realizujgcych operacje powinna zostac sporzgdzona na udostepnionym
formularzu, stanowigcym zatacznik nr 7 do WOPP.

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest kilka Podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o przyznanie pomocy na operacje,
np. w zakresie Krétkich tancuchéw dostaw zywnosci (START, ROZWQ)), operacji realizowanych w partnerstwie,
projektéw partnerskich (przygotowanie i realizacja), do wniosku zostaje dotgczona Informacja o sktadzie
podmiotéw wspdlnie realizujacych operacje.

Dotyczy zakresdw start i rozwdj KtZ, operacje realizowane w partnerstwie i projekty partnerskie.

30. Dokumenty potwierdzajace rodzaj prowadzonej przez rolnikéw dziatalnosci wymienionych w Informacji o
sktadzie podmiotéw wspdlnie realizujacych operacje

Dokumentami potwierdzajgcymi rodzaj prowadzonej przez rolnikdw dziatalnosci sg m.in. decyzje/ zaswiadczenia o
wpisie do rejestru prowadzonego przez odpowiednig inspekcje (np. sanitarng, weterynaryjng), w zakresie danej
dziatalnoéci rolniczej — odrebnie dla kazdego rolnika wchodzacego w skfad KtZ. Ww. dokumenty powinny byé
aktualne na dzieri sktadania wniosku, tj. potwierdzaé, ze na dzief ztozenia wniosku cztonek KtZ jest rolnikiem
prowadzgcym dany rodzaj dziatalnosci.

W przypadku gdy wnioskodawcy ubiegaja sie 0 pomoc w zakresie START i ROZWOJ KtZ (wymagane jest aby w sktad
partnerstwa wchodzito co najmniej 5 rolnikdw/rozszerzono istniejacy KtZ o 5 rolnikéw).

Winno sie dotaczy¢ dokumentacje potwierdzajaca, iz kazdy z wchodzacych/dotaczajacych do KtZ rolnik spetnia
wymagania okreslone w przepisach w sprawie prowadzenia dziatalnosci:

- w ramach dostaw bezposrednich lub przy produkcji produktéw pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do

sprzedazy bezposredniej (potwierdzenie stanowi: decyzja administracyjna o wpisie do rejestru podmiotéw
nadzorowanych przez Inspekcje Weterynaryjng wraz z nadanym weterynaryjnym numerem identyfikacyjnym), lub
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- w ramach rolniczego handlu detalicznego (potwierdzenie stanowi: wniosek potwierdzajgcy rejestracje (bez
obowigzkowego zatwierdzenia), u powiatowego lekarza weterynarii (dot. produktéw pochodzenia zwierzecego lub
zywnosci zawierajacej jednoczesnie $rodki spozywcze pochodzenia niezwierzecego i produkty pochodzenia
zwierzecego, tj. zywnos¢ ztozona), lub

- wniosek potwierdzajacy rejestracje (bez obowigzkowego zatwierdzenia), u panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego (zywnos¢ pochodzenia niezwierzecego), lub

- w ramach dziatalnosci marginalnej, lokalnej i ograniczonej MLO (potwierdzenie stanowi: zgtoszenie do wtasciwego
terytorialnie powiatowego lekarza weterynarii), lub

- wykonuje dziatalno$é gospodarczg, do ktérej stosuje sie Prawo przedsiebiorcéw w zakresie co najmniej jednego z
rodzajow dziatalnosci okreslonych w dziale 10 i 11 Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (potwierdzenie stanowi:
rejestracja podmiotu w CEiDG lub KRS pod wskazanych powyzej numerem PKD).

Dotyczy KtZ

31. Zaswiadczenie z gminnej ewidencji innych obiektow, w ktorych swiadczone sa ustugi hotelarskie.

W przypadku gdy wnioskodawca ubiega sie o pomoc w zakresach wsparcia: ROZWOJ GA nalezy zataczyé
zaswiadczenie z gminnej ewidencji innych obiektédw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie w oparciu, o ktére
mozliwe bedzie potwierdzenie, iz w okresie 3 lat poprzedzajgcych dzien ztozenia WOPP wnioskodawca wykonywat
tacznie co najmniej przez 365 dni dziatalnos¢, o ktérej mowa art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo przedsiebiorcow,
potwierdzong wpisem do gminnej ewidencji innych obiektédw hotelarskich zgodnie z art. 39 ust. 3 ustawy o ustugach
hotelarskich.

32. Koncepcja wdrozenia systemu kategoryzacji WBN
Whioskodawca jest zobowigzany do jej przedtozenia na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy.

Zatgcznik ten powinien zawierad: opis stanu wyjsciowego (budynek, pokoje, infrastruktura, standardy), docelowa
kategorie WBN (stan, do ktérego wnioskodawca dazy), zakres dziatan, np.: poszerzenie zakresu ustug, podniesienie
jakosci, odniesienie sie do wymagan kategoryzacyjnych, harmonogram wdrozenia zmian, termin zgtoszenia sie do
kategoryzacji, deklaracje wdrozenia.

Nalezy przedtozy¢ koncepcje wdrozenia systemu kategoryzacji WBN (system kategoryzacji Wiejskiej Bazy
Noclegowej). Natomiast ubiegajac sie o wsparcie w zakresie rozwdj GA, wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢
koncepcje wdrozenia systemu kategoryzacji WBN, poprzez podwyziszenie lub poszerzenie zakresu jakosci
Swiadczonych ustug zwigzanych z pobytem turystow.

Poprzez system kategoryzacji Wiejskiej Bazy Noclegowej nalezy rozumieé ogdlnopolski, dobrowolny system
podnoszenia jakosci ustug hotelarskich swiadczonych w innych obiektach hotelarskich, wyrdzniajgcy podmioty
regularnie prowadzace dziatalnos¢ turystyczng na obszarach wiejskich zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Dotyczy Start/Rozwdj GA.
33. Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji — Zatgcznik nr 8 do WoPP — jesli dotyczy

Warunek dotyczgcy niekomercyjnego charakteru powstajgcej infrastruktury bedzie weryfikowany w oparciu o
informacje zawarte w dokumencie ,,Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji”.

Zatacznik wymagany w celu wykazania, ze operacja nie bedzie miata charakteru komercyjnego, tj. nie bedzie
generowata zysku. Oznacza to, ze istnieje mozliwos¢ pobierania optat za korzystanie z niekomercyjnej
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infrastruktury, ale wygenerowane w ten sposéb dochody powinny by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw
utrzymania tej infrastruktury.

Kalkulacja bedaca podstawg dla oswiadczenia o niekomercyjnosci operacji.

34. Inne dokumenty zwigzane z planowang operacjg, wskazane we wniosku o przyznanie pomocy
Dokumenty powinny by¢ wystawione na wnioskodawce.

Przyktadowe dokumenty, ktére mogg by¢ dotaczone jako ,inne”:

(zaleznie od charakteru operacji i wymagarn naboru)

- opinie, ekspertyzy, analizy techniczne;

- dokumenty potwierdzajgce specyficzne warunki lokalizacji;

- zdjecia/materiaty graficzne ilustrujgce planowany zakres lub jego uzasadnienie.

Wymagania dotyczace sktadanych zatgcznikow:
- maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku zatacznika to 50 MB,

- dopuszczalne sg nastepujace typy plikow: .doc, .docx, .xls, .xIsx, .csv, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,.png,
.svg, .pdf. txt, .rtf, .xps, .odt, .ods, .odp, .zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .tsl, .XMLsig, .XAdES,
.PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .dwg, .dwf, .dxf,
.dgn, .jp2.

Jesli Wnioskodawca zamierza zatgczy¢ zatacznik typ pliku, ktéry nie zostat wymieniony w powyzszym wykazie, to
nalezy ten plik skompresowac (spakowaé) za pomocy aplikacji do kompresowania plikéw, aby w efekcie uzyskac
plik z jednym z rozszerzen:

-.zip, .tar, .gz (.gzip),

- pole dotyczgce nazwy dodawanego zatgcznika obejmuje 500 znakow,

- nazwa dodawanego pliku zatgcznika nie moze by¢ dtuzsza niz 48 znakdw wraz z rozszerzeniem pliku,
- zataczany plik nie moze zawiera¢ w nazwie nastepujgcych znakow: ~# % ,” & <> ?1 /\ {}:; spacja,
- w danej kategorii zatgcznika mozna dodaé maksymalnie 50 zatgcznikdw.

Istnieje mozliwos$¢ dodania innych zatgcznikow niz wymienione we wniosku o przyznanie pomocy, w pozycji: ,, Inne
dokumenty”.

W przypadku dotgczenia btednego dokumentu, mozna ten zatgcznik usung¢, poprzez nacisniecie ikonki ,kosz”
i ponownie dotfgczy¢ wtasciwy.

Po zakonczeniu wypetniania tej czesSci wniosku nalezy nacisng¢ przycisk , Przejdz dalej” co umozliwi przejscie do
kolejnej czesci wniosku zawierajgcej informacje dotyczace elektronicznej wymiany korespondencji z SW i ARiMR.
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8. Czesc¢: Elektroniczna wymiana korespondencji z ARIMR i podmiotem wdrazajgcym za pomocg systemu
teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

o o © o o o © ®

Informacje Dane Informacje Zestawienie Finansowanie Oswiadczeniai  Zataczniki Informacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne  szczegttowe rZeczowo - operacji zobowigzania korespondencji wniosku
wnioskodawcy finansowe

elektronicznej

Zapoznanie sie z trescig zgody jest obligatoryjne.

Po zapoznaniu sie z informacjami zawartymi w tej cze$ci wniosku nalezy wprowadzi¢ numeru telefonu oraz adresu
poczty elektronicznej. Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktdre pojawig sie w tej sprawie na PUE, bedg
przychodzity na wskazane przez Wnioskodawce preferowane kanaty komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci ww. danych nalezy ,Przejs¢ dalej”.

‘ 9. Czesc: Podglad wniosku

o o o o © © © o ®

Informacje Dane Informacje Zestawienie Finansowanie Oswiadczeniai  Zatgczniki Informacja o Podglad
podstawowe identyfikacyjne  szczegdtowe rzeczowo - operacji zobowigzania korespondencji  wniosku
whnioskodawcy finansowe

elektronicznej

Po przejsciu do tej czesci wyswietlone zostanie wniosek o przyznanie pomocy zawierajacy wprowadzone dane.
Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli s3 poprawne nalezy nacisng¢ przycisk , Wyslij”.

Zamierzasz ztozy¢ wniosek poprzez Lokalng Grupe Dziatania do Samorzadu
Wojewodztwa Wielkopolskiego

""T:m Czy potwierdzasz wystanie wniosku?

Wréc do formularza Wyslij wniosek

W przypadku reprezentacji wieloosobowej ujetej we wniosku o przyznanie pomocy w celu prawidtowej wysytki
system poprosi o uwierzytelnienie dokumentu przez wszystkie osoby uprawnione.

Potwierdzenie operacji

W celu prawidtowego podpisania dokumentu konieczne jest
uwierzytelnienie przez kolejnego uprawnionego Uzytkownika. W celu
dokoriczenia procesu nalezy dokona¢ autoryzacji przez kolejng osobe.
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Przycisk ten bedzie aktywny jedynie w okresie trwania naboru. Jezeli dane wymagajg poprawy — nalezy dokonac
zmiany przed wystaniem wniosku. Zmiany nalezy dokonaé poprzez cofniecie sie do czesci wniosku wymagajacej
poprawy.

W przypadku sktadania Korekty wniosku nalezy wypetni¢ réwniez pole ,, Adnotacje/wyjasnienia”. W tym polu (pole
tekstowe) nalezy opisaé przyczyne sktadania korekty lub zmiany wniosku.

Po wypetnieniu kazdej sekcji wniosku zapisuje sie automatycznie jego wersja robocza.

Po wypetnieniu kompleksowo wniosku istnieje mozliwos¢ wydruku jego wersji roboczej.

Wyslij wniosek

W celu przygotowania prawidtowe] wersji wniosku i ewentualnej potrzeby doradztwa w LGD istnieje mozliwos$¢
uzycia przed wysytka przycisku DRUKUJ, dzieki czemu mozna WYDRUKOWAC lub ZAPISAC na komputerze WERSJE
ROBOCZA WNIOSKU w formacie pdf.

Cofnij I Drukuj H Zapisz i opusc formularz

L.p Inak sprawy Status Tytut sprawy Jednostka obstugujaca

1 — Whniosek wystany Wniosek o przyznanie —
pomocy (.13.1.WDR)

Nastepnie odswiez

L.p Inak sprawy Status Tytuk sprawy Jednostka obslugujaca Data utworzenia ‘
1 UMO07.65721.00112.2025 Weryfikacja Wniosek o przyznanie Samorzad Wojewodztwa 07-03-2025
Przyznania pomocy (.13.1.WDR) Mazowieckiego
Pomocy

W przypadku zaistnienia potrzeby dotyczacej dodatkowego poinformowania podmiotu wdrazajacego w sprawie

. .. 1. L, . . L. . Wyslij korespondencje
istnieje mozliwos¢ przekazanla pisma czy dokumentu poprzez uzycie przyusku .

Przycisk wyslij korespondencije nie stuzy do sktadania uzupetnien /wyjasnien, wnioskowania o aneks, rozwigzanie
umowy czy zwrdcenia sie z prosbg o przywrdcenie terminu.

Nalezy w powyzszych sytuacjach uzywac przyciskow dedykowanych odpowiednim dziataniom w sprawie tj.

Przywrdécenie terminu na wykonanie okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy

W razie uchybienia terminu wykonania przez Wnioskodawce okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie pomocy, SW na prosbe Wnioskodawcy o przywrdcenie terminu
przekazang za pomocg PUE przywraca termin wykonania tych czynnosci jesli zaistniaty przestanki zgodne
z zapisami Wytycznych podstawowych oraz zapisami Regulaminu.

Przywrécenie terminu obstuga:
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Uzycie przycisku ,,Przywrd¢ termin” przy danej sprawie
PUE umozliwia wystanie korekty wniosku i dodatkowych, skorygowanych dokumentéw, poprzez

uzycie przycisku , Koryguj wniosek”
Korekta wniosku musi zosta¢ ztozona w tym samym dniu (do 23:59), w ktérym wnioskodawca

wystapit o przywrdcenie terminu.
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